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RESOLUCAO N° 2 DE 13 DE janeiro DE 2025

Dispée sobre a alteracio da
resoluciao n°. 7 de 17 de agosto de
2021 que dispée sobre normas e
procedimentos gerais para Trabalho
de Conclusao de Curso no ambito
dos cursos de graduacio do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Minas Gerais —
Campus Bambui.

O PRESIDENTE DO CONSELHO ACADEMICO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS (IFMG) - CAMPUS BAMBUI, no uso de suas
atribuicdes legais que lhe sdo conferidas pelo inciso I do Art. 3° do Regimento do Conselho Académico,
anexo a Resolugdo n° 35 do Conselho Superior, de 26 de abril de 2012 apds consulta a plenaria,
considerando a RESOLUCAO N° 1 DE 18 DE MAIO DE 2022 que dispde sobre normas e procedimentos
para a Avaliagdo de Desempenho Escolar (ADE) nos Cursos Técnicos e de Graduagdo no ambito do
Campus Bambui do Instituto Federal de Minas Gerais e dd outras providéncias, considerando a
RESOLUCAO N° 47 DE 17 DE DEZEMBRO DE 2018 que dispde sobre o Regulamento de Ensino dos
Cursos de Graduagdo do IFMG e em complemento a INSTRUCAO NORMATIVA N° 10 DE 05 DE
DEZEMBRO DE 2023, RESOLVE:

CAPITULO 1
DAS REGULAMENTACOES

Art. 1°. REVOGAR a resolucdo n°. 7 de 17 de agosto de 2021 que dispde sobre normas e procedimentos
gerais para Trabalho de Conclusdao de Curso (TCC) no ambito dos cursos de graduagdo do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais (IFMG) — Campus Bambui.

Art. 2°. Estabelece nesta resolugdo o Regulamento Geral de TCC (RGTCC) que deve ser obrigatoriamente
adotado e seguido por todos os cursos de graduagdo do IFMG — Campus Bambui. O RGTCC ¢ amparado
pela Instrucdo Normativa n° 10 de 5 de dezembro de 2023 que estabelece normas e procedimentos
relacionados ao TCC em todo o IFMG.

Art. 3°. E facultado a cada curso elaborar, implementar e incluir em seus Projetos Pedagogicos de Curso
(PPC) o Regulamento Especifico de Curso para TCC (RETCC) visando estabelecer normas e
procedimentos particulares, em complemento a este regulamento geral.

§ 1°. Para as regras ndo previstas em um RETCC, serdo aplicadas automaticamente as regras padrdo
previstas neste regulamento geral.

§ 2°. Caso o curso adote um RETCC, o Anexo A desta resolu¢do — Minuta de Regulamento Especifico de



TCC, devera ser seguido.

[. Nenhuma norma ou procedimento previsto no RETCC poderéd conflitar ou substituir as regras ja
estabelecidas neste regulamento geral, tampouco as existentes na Instru¢do Normativa n° 10 de 5 de
dezembro de 2023.

II. O RETCC somente podera estabelecer as regras com temas determinados neste regulamento, nao
sendo permitida a criagdo de regras adicionais.

III. O RETCC ndo deverd repetir regras ja explicitadas neste regulamento e na Instru¢do Normativa n°
10 de 5 de dezembro de 2023.

Art. 4°. Nao faz parte do escopo deste regulamento estabelecer obrigacdes e direitos que ndo estdo
diretamente relacionados aos procedimentos operacionais de um TCC. Neste sentido, o orientador ¢ o
aluno, deverdo estar cientes, observar e respeitar as legislacdes que tratam de temas correlatos como os
pertinentes a inovagdo tecnologica, patrimoénio genético, comités de ética, diretrizes para experimentos
com humanos e animais, crimes de plagio e outras, especialmente as que tiverem relacdo com o objeto de
estudo do TCC e o perfil de formacgao do egresso.

CAPITULO II
DA GESTAO DAS ATIVIDADES DE TCC

Art. 5°. E obrigatorio que o Colegiado do Curso indique e aprove, por meio do seu presidente, um
professor responsavel pela Coordenacao de TCC no respectivo curso.

§ 1°. O responsavel pela Coordenacao de TCC, doravante denominado Coordenador de TCC, podera ser
qualquer professor atuante no curso, independentemente de sua lotacdo departamental.

§ 2°. Quando ndo houver indica¢do do responsavel pela Coordenacdo de TCC, entdo o Coordenador de
Curso sera o responsavel.

§ 3°. Sdo obrigacdes do Coordenador de TCC as seguintes.
I. Fiscalizar e fazer cumprir as atividades de TCC previstas neste ¢ nos demais regulamentos de TCC
pertinentes ao seu curso;

II. Dar publicidade aos discentes e docentes das normas, procedimentos e critérios relacionados ao
TCC;

III. Elaborar e divulgar o calendario de atividades, estabelecendo datas e prazos limites, quando for o
caso;

IV. Receber, organizar e arquivar todos os documentos referentes a organizagao da atividade;

V. Apresentar para os discentes, quando necessario, a lista dos docentes candidatos a orientadores de
TCC.

VI. Promover, se necessario, reunides com os docentes orientadores para discutir questdes relativas a
organizac¢do, planejamento, desenvolvimento e avaliacdo do TCC;

VII. Cumprir prazos estabelecidos para lancamento de notas e entrega de didrios de disciplinas de apoio
ao TCC, se previstas no PPC;

VIII. Definir periodicamente um limite méximo de orientagcdes por orientador a fim de promover uma
distribuicao equanime de alunos entre os professores candidatos a orientadores, considerando as
atividades ja desenvolvidas por cada professor;

IX. Dar publicidade aos processos de orientacao e defesa do TCC;

X. Manter atualizado qualquer forma de repositério de arquivos de TCC e as documentacdes que nos
processos SEI sdo de responsabilidade do Coordenador de TCC,;

XI.  Emitir, periodicamente ou quando requisitado, declaracdo de orientacdo de TCC aos professores do
curso onde atua e;



XII.  Cumprir e, quando necessario em comum acordo com o Coordenador do Curso, atualizar a
regulamentagdo especifica do curso, se houver;

§ 4°. O Coordenador de TCC fard jus a uma carga hordria maxima semanal de 3 (trés) horas para fins de
comprovagdo junto os instrumentos de contabiliza¢do de atividade docente. A comprovagao serd realizada
por meio da ata do Colegiado do Curso onde constard o nome do Coordenador de TCC.

Art. 6°. O professor responsavel pela Coordenagao de TCC devera compor automaticamente o Grupo de
Trabalho Permanente de TCC (GTTCC) que assessora a Diretoria de Ensino em questdes relacionadas as
normas e regulamentos de TCCs no IFMG — Campus Bambui.

Paragrafo unico. Sao atribuigoes do GTTCC formado pelos Coordenadores de TCC as seguintes.

I. Apreciar e emitir parecer sobre regulamentagdes relacionadas ao TCC.

II. Assessorar a Diretoria de Ensino, quando convocado, para atualizar ou elaborar regulamentagdes
relacionadas ao TCC.

III. Assessorar os Coordenadores de Curso no cumprimento das diretrizes estabelecidas nos
regulamentos de TCC.

CAPITULO III
DO DOCUMENTO DE TCC

Art. 8. O documento de TCC deverda serinédito ¢ podera ser desenvolvido em uma de 3 (trés)
modalidades possiveis, sendo, artigo cientifico, relatdrio técnico ou monografia.

§ 1°. A escolha da modalidade devera ser feita em comum acordo entre o aluno e seu orientador.

§ 2°. O documento de TCC devera ser redigido em portugués do Brasil conforme a norma ortografica e
gramatical vigente.

§ 3°. A estrutura do documento de TCC, independente da modalidade, deve obedecer ao previsto no
Manual de Normalizacdo de Trabalhos Académicos do IFMG e, em qualquer caso, deve possuir contetido
alinhado ao especificado em um projeto de TCC previamente aprovado.

I.  Os documentos de TCC escritos na modalidade de artigo cientifico, como exce¢do, poderdo adotar o
modelo e as normas de redagdo do veiculo de publicagdo, desde que (i) ou autorizado pela banca
examinadora, (ii) ou o artigo j& tenha obtido aceite para publicagdo (iii) ou ja& tenha sido publicado,
estes dois ultimos obrigatoriamente dentro do prazo para desenvolvimento do TCC.

II. A ado¢do da modalidade de artigo cientifico ndo exime o aluno e o orientador de aprovarem
previamente um projeto de TCC, antes de confeccionar o artigo.

III.  Os critérios relacionados ao aceite de veiculos para publicacdo de TCCs escritos na modalidade de
artigo cientifico podem estar previstos no RETCC do curso. Nos casos em que estes critérios nao
estiverem previstos, entdo valerdo quaisquer eventos cientificos de abrangéncia nacional ou
internacional, além de periddicos com registro na plataforma Qualis no altimo triénio.

Art. 9°. E incentivado que o TCC seja elaborado e construido interdisciplinarmente estando integrado a
outros ambientes, internos ou externos a escola, como projetos de pesquisa, extensdao, ensino, estagio,
incubadoras, empresas, 6rgaos publicos, 6rgaos ndo governamentais, entidades filantrdpicas ou quaisquer
outros.

§ 1°. As documentagdes previamente produzidas para qualquer finalidade nesses ambientes, como
relatorios de estagio, de projetos de pesquisa, ensino e extensdo, entre outros, nao poderao ser usadas como
o documento principal de TCC em nenhuma hipétese. Esses documentos s6 poderdo ser incluidos no TCC
como anexos ou apéndices.

§ 2°. O RETCC do curso podera prever critérios sobre os tipos de ambientes dos quais poderd advir o
TCC. Nos casos em que estes critérios nao estiverem previstos, entdo valerao quaisquer ambientes.

Art. 10. O orientador e o aluno, quando perceberem a existéncia de potencial para publica¢do, no caso do



artigo cientifico, ou, de geragdo de pedido de deposito no Instituto Nacional de Propriedade Industrial
(INPI), no caso de relatdrio técnico, deverdo priorizar o desenvolvimento do TCC nestas modalidades ao
invés de monografia.

Art. 11. Para todos os fins o autor do TCC ¢ o aluno, portanto, fard jus a qualquer forma de direito autoral
sobre a obra e seus derivados.

Paragrafo unico. As regras sobre a exploracao dos direitos patrimoniais ndo fazem parte do escopo deste
regulamento e estdo estabelecidas em legislacdo propria a ser fiscalizada e cumprida por 6rgaos e setores
especificos da institui¢gdo, como o Nucleo de Inovagao Tecnologia (NIT) e demais diretorias sistémicas do
IFMG.

Art. 12. Qualquer 6nus gerado em decorréncia da pratica de qualquer forma de crime de plagio sera de
inteira responsabilidade do aluno, autor do trabalho.

§ 1°. Durante o desenvolvimento do TCC o orientador devera agir de boa fé em relacdo as atividades
desenvolvidas de forma independente pelo aluno, ndo sendo atribuida ao orientador a obrigagdo de realizar
qualquer forma de checagem de plagio.

§ 2°. O orientador devera encaminhar para devidas providéncias aos setores ou comissdes responsaveis,
como a Comissao Disciplinar, os casos nos quais observar ou ser comunicado de evidéncias de crime de
plagio.

CAPITULO IV
SECAO1
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 13. O TCC sera desenvolvido em quatro fases conforme sequéncia definida no ANEXO B —
Fluxograma dos Procedimentos de TCC, sendo: (1) autorizagdo do TCC; (2) desenvolvimento do TCC; (3)
sessdo publica de defesa e; (4) procedimentos pos-defesa.

Paragrafo unico. As quatro fases do desenvolvimento do TCC tém como objetivos os listados a seguir.

I. Autorizagao do TCC.
Oportunizar o estabelecimento de um vinculo de orientacdo entre um aluno e um professor.

b. Garantir que o TCC seja elaborado de forma planejada por meio do desenvolvimento e
aprovacao de um projeto, antes da sua execucgao.

c. Verificar e determinar se o projeto proposto para o TCC possui mérito cientifico e
exequibilidade.

II. Desenvolvimento do TCC.

a. Prover mecanismos de controle para que o TCC seja desenvolvido at¢ uma data limite,
prevendo procedimentos relacionados com a prorrogagao de prazos e eventuais desisténcias.

b. Oportunizar o aproveitamento do projeto de TCC aprovado, mesmo em casos em que haja
necessidade do encerramento do vinculo de orientagao.

III. Sessado publica de defesa.

a. Garantir que o documento de TCC seja avaliado com base na sua adequacdo as areas
tematicas ¢ ao objeto de estudo, garantindo bonificacdo aqueles que geram propriedade
intelectual registrada ou publicada.

b. Permitir que o aluno possa defender seu trabalho em sessao publica e que seja avaliado por
banca examinadora que atestara seu mérito na forma de aprovagdo, quando for o caso, além
de contribuir com sugestdes e analises.

c. Prover mecanismos de controle em casos de reprovagao.
IV. Procedimentos pos-defesa:

a. Garantir a execucdo de procedimentos de melhoria na versdo final do documento de TCC.



b. Estabelecer mecanismos de controle visando garantir a entrega do trabalho, a publicidade e o
devido arquivamento dos artefatos gerados durante o desenvolvimento do TCC, em especial a
versao final do documento.

c. Prever procedimentos relacionados a prorrogagao de prazos, ao devido langamento da nota do
aluno, ao encerramento e conclusdo do processo.

CAPITULO IV
SECAOII
DA AUTORIZACAO DO TCC

Art. 14. O inicio de um TCC pode estar condicionado ao cumprimento de pré-requisitos que, se existirem,
deverdo estar previstos no RETCC de cada curso. Caso o RETCC ndo preveja pré-requisitos, entdo o aluno
poderd iniciar o TCC em qualquer tempo enquanto estiver matriculado no curso.

Paragrafo unico. Dentre os possiveis pré-requisitos para o TCC, pode ser exigida uma quantidade minima
de carga horaria integralizada, o cumprimento de disciplinas como pré-requisitos do componente
curricular de TCC, um periodo especifico do curso no qual o aluno deve chegar, a conclusdo de disciplinas
de apoio ao TCC ou quaisquer outros, desde que estejam descritos no RETCC.

Art. 15. O RETCC de cada curso podera prever um procedimento particular que oportunize o vinculo de
orientagao entre um aluno e um professor.

§ 1°. Independente do procedimento de vinculagdo adotado pelo curso, ¢ responsabilidade do aluno entrar
em contato com os professores candidatos a orientacao a fim de estabelecer um vinculo de orientagao.

§ 2°. E responsabilidade da Coordenagdo de TCC periodicamente dar publicidade aos alunos da listagem
de professores autorizados a serem orientadores no curso.

§ 3° A listagem de professores autorizados a atuarem como orientadores do curso devera ser composta
unicamente de professores que possuam formacao lato sensu ou strictu sensu, nao sendo permitida a
orientacao de TCC por professores que tenham apenas formagao em nivel de graduacio.

§ 4°. O RETCC de cada curso pode prever critérios adicionais para autorizar que professores atuem como
orientadores, caso esses critérios ndo estejam definidos, entdo todos os professores que estiverem atuando
no curso poderdo orientar o trabalho.

Art. 16. Orientado e orientador devem, de forma conjunta, desenvolver e aprovar um projeto de TCC
inédito, antes do TCC ser desenvolvido.

§ 1°. O projeto de TCC tem por objetivo garantir que, nas fases seguintes do TCC, aluno e orientador
possuam um documento formal onde ficam definidos o escopo e o cronograma do trabalho.

§ 2°. E obrigatério que o projeto de TCC esteja alinhado, mesmo que indiretamente, com o perfil
profissional do egresso.

§ 3°. O projeto de TCC deve conter, no minimo e obrigatoriamente:

I.  Titulo provisdrio.

II. Resumo.

III. Caracterizag@o do projeto contendo objetivos, justificativa e metodologia prevista.
IV. Classificagao metodologica prevista conforme Anexo C — Classificagdo Metodoldgica do TCC.

V. Cronograma.
VI. Referéncias bibliograficas.
§ 4°. O RETCC do curso podera prever o uso de modelos de projetos de TCC especificos, desde que
contemplados os itens minimos e obrigatorios.

§ 5°. O procedimento de aprovagao do projeto de TCC pode estar previsto no RETCC do curso. Em caso
de ndo existirem critérios definidos, o projeto fica automaticamente aprovado assim que o orientador



assume a orientagao do aluno e concorda com o seu desenvolvimento.

§ 6°. Apos a aprovagdo do projeto de TCC, a Coordenagdo de TCC devera ser comunicada pelo
interessado (orientador, coordenador do curso, orientado, professor da disciplina de apoio ou outros) para
que seja dado inicio a formalizagao do TCC.

§ 7°. E proibido iniciar qualquer TCC sem o expresso conhecimento e autorizagdo da respectiva
Coordenacao de TCC.

Art. 17. Para cada aluno devera ser criado e mantido pela Coordenacdo de TCC um unico processo SEI
para tratar do seu respectivo TCC. Todos os documentos relacionados e gerados durante o
desenvolvimento do trabalho deverdo ser incluidos exclusivamente neste Uinico e respectivo processo até
sua finalizacdo ou, mesmo que por qualquer motivo, este nunca seja finalizado.

§ 1°. Apos a aprovagdo do projeto de TCC, a Coordenacdo de TCC ird comunicar ao orientador o nimero
do processo SEI do TCC informando uma data limite para providéncia, por parte do orientador, do
ANEXO D — Termo de Orientag¢ao de TCC.

I. O ANEXO D — Termo de Orientagdao de TCC ¢ obrigatorio e formaliza o vinculo de orientacao
entre aluno e professor, além de especificar os dados do projeto de TCC aprovado.

II. O ANEXO D — Termo de Orientagao de TCC deve ser preenchido pelo orientador, deve conter
rigorosamente os mesmos dados constantes no projeto de TCC aprovado e ser assinado pelo
orientador e seu orientado.

III. Nos casos em que o0 RETCC prever um modelo de projeto de TCC especifico, esse projeto de TCC
deve ser incluido como documento externo adicional no processo.

§ 2 °. A data limite definida pelo Coordenador de TCC e informada ao orientador para inclusdo,
preenchimento e assinatura do ANEXO D — Termo de Orientagcdo de TCC no processo ¢ a data em que
inicia a contagem de prazo para desenvolvimento do TCC, ou seja, devera ser registrada pela Coordenagao
de TCC servindo para calcular o limite maximo de tempo previsto para agendamento da sessao publica de
defesa.

CAPITULO IV
SECAO III
DO DESENVOLVIMENTO DO TCC

Art. 18. Apos a autorizagdo de inicio do TCC, o orientador devera solicitar a Coordenacdo de TCC o
agendamento da sessao publica de defesa do seu orientado em até 18 meses.

§ 1°. Seré reprovado no TCC o aluno que nio tiver sua sessdo publica de defesa agendada até o prazo
limite. A reprovacao trata da obrigatoriedade de reiniciar todo o processo de TCC, desde a primeira fase.

§ 2°. O RETCC podera estabelecer prazos diferentes de limite para o agendamento da sessdo publica de
defesa, no entanto, estes nunca poderao ser inferiores a 12 meses ou superiores a 18 meses.

Art. 19. E facultado ao orientador do TCC prorrogar por uma Unica vez o prazo maximo para
agendamento da sessdo publica de defesa do seu orientado em até 6 meses, por meio de um aviso
contendo justificativa para a prorrogacao incluido na forma de oficio no processo SEI do TCC, anexando
também se houver, documentagdes comprobatorias.

§ 1°. Caso o orientador decida prorrogar o prazo do TCC por meio do oficio, a Coordenagao de TCC
devera obrigatoriamente ser informada.

§ 2° O oficio devera ser incluido pelo orientador no processo SEI dentro do prazo vigente para
desenvolvimento do TCC e, caso seja inserido posteriormente a finalizacao do prazo, ndo sera considerado
valido sob nenhuma circunstancia.

§ 3°. A concessdo desta primeira prorrogacao so sera considerada valida apos a Coordenagao de TCC ser
comunicada pelo orientador e dar ciéncia no oficio.

§ 4°. A Coordenagao de TCC devera calcular, registrar e comunicar o orientador e o aluno da nova data



limite para defesa, considerando a concessdo desta prorrogacao.

§ 5°. Nao cabera a Coordenagdo de TCC julgar o conteudo desta primeira prorrogacdo, ficando a cargo do
orientador deliberar sobre a sua pertinéncia e validade. A Coordenacdo de TCC neste caso devera apenas
checar se o contetido do oficio esta corretamente descrito, se os documentos corretos foram inseridos € se
o processo foi seguido conforme previsto neste regulamento.

Art. 20. Caso o aluno j& tenha sido anteriormente contemplado com uma prorrogacao de prazo para
agendamento da sessdo publica de defesa, s6 serdo concedidas prorrogacdes adicionais em casos
excepcionais ou de ordem médica.

§ 1°. Nesta situagdo o orientador deverd incluir um oficio contendo uma justificativa acompanhada de
documentacdes comprobatorias no processo SEI do TCC.

I. O orientador devera informar no oficio quanto tempo ainda sera necessario para que o aluno finalize
o TCC.

II. Serdo consideradas documentagdes comprobatorias validas os atestados médicos ou laudos, além de
documentos expedidos por 6rgaos ou profissionais autorizados a comprovar a situacao especial do
aluno, desde que estejam devidamente certificados pelo Nucleo de Apoio a Pessoas com
Necessidades Especiais (NAPNE) do IFMG — Campus Bambui.

§ 2°. O orientador devera encaminhar o pedido de prorrogacao adicional a Coordenagdo de TCC, que por
sua vez encaminhara ao Coordenador de Curso para apreciacao do Colegiado do Curso. O Colegiado do
Curso devera deliberar sobre a questdo determinando, conforme o caso, um novo prazo limite para
agendamento da sessao publica de defesa.

I. O Colegiado do Curso ¢ soberano para acatar o prazo solicitado pelo orientador, recusar a concessao
da prorrogacdo ou conceder prazos diferentes do solicitado.

§ 3°. A ata da reunido do Colegiado do Curso contendo a deliberacdo sobre esta prorrogagdo devera ser
encaminhada pelo Coordenador do Curso a Coordenacdo de TCC, que ird anexd-la ao processo SEI do
TCC. Na sequéncia, a Coordenagdo de TCC informara o orientador e seu aluno do resultado da consulta.

Art. 21. E facultado ao aluno e ao orientador, unilateralmente, desistir do vinculo de orientacdo em
qualquer tempo dentro do prazo vigente de desenvolvimento do TCC.

§ 1°. Se a desisténcia for por parte do aluno, o aluno deverd informar a Coordenacdo de TCC e o
orientador da desisténcia. O Coordenador de TCC entdo deverd incluir no processo SEI do TCC e
preencher o ANEXO E — Termo de Desisténcia de Orientagdo de TCC. O aluno assina o termo.

§ 2°. Se a desisténcia for por parte do orientador, o orientador devera informar a Coordenacdo de TCC e o
aluno da desisténcia. O orientador entdo devera incluir no processo SEI do TCC e preencher o ANEXO E
— Termo de Desisténcia de Orientagdo de TCC. O orientador assina o termo.

§ 3° O ANEXO E — Termo de Desisténcia de Orientagdo de TCC somente tera validade apods a
Coordenacao de TCC ser comunicada pelo interessado e dar ciéncia no documento. Apos isso, o aluno
estara autorizado a estabelecer um novo vinculo de orientagdo e o antigo orientador ndo tera mais qualquer
obrigacao junto ao desenvolvimento do TCC do respectivo aluno.

§ 4°. A desisténcia da orientagdo, por qualquer parte, ndo enseja no encerramento do projeto de TCC ja
aprovado, ficando a cargo do aluno nesta situacao a responsabilidade de encontrar e estabelecer vinculo de
orientagdo com outro professor para se desejarem, continuarem o TCC do ponto onde foi interrompido.

I. Um projeto de TCC ja aprovado pode ser conduzido por quantos orientadores for necessario até a
sua conclusdo, desde que o prazo limite para agendamento da sessdo publica de defesa ndo seja
extrapolado.

II. Novos vinculos de orientagdo exigirdo obrigatoriamente a confec¢do de novas versdes do ANEXO
D — Termo de Orientacdo de TCC contendo os dados atualizados do novo orientador, mas mantendo
exatamente os dados do projeto ja aprovado e em desenvolvimento.

III. A troca de orientagdo em nenhuma circunstancia podera ser utilizada como justificativa para



concessao de qualquer forma de prorrogacdo do prazo limite para agendamento da sessdo publica de
defesa.

Art. 22. E facultado ao aluno, com anuéncia do seu orientador, desistir do projeto de TCC em qualquer
tempo e iniciar um novo.

§ 1°. Para desistir de um projeto de TCC o orientador deve incluir e preencher no processo SEI do TCC o
ANEXO F — Termo de Desisténcia de Projeto de TCC. Apos isso, aluno e orientador assinam o termo e, o
orientador informa a Coordenacdo de TCC da inclusdo do documento.

§ 2°. O ANEXO F — Termo de Desisténcia de Projeto de TCC s6 tera validade apos a Coordenacgdo de
TCC ser comunicada da sua inclusdo no processo e dar ciéncia no documento.

§ 3°. A desisténcia de um projeto de TCC nao implica no encerramento do vinculo de orientagao.

§ 4°. A desisténcia de um projeto de TCC deve obrigatoriamente ser realizada antes de iniciar um novo
projeto de TCC. Neste caso, o novo projeto deve ser desenvolvido e aprovado, conforme descrito na
primeira fase que trata da autorizacdo do TCC.

§ 5°. Um TCC reiniciado com um novo projeto de TCC aprovado, tem seu prazo limite para agendamento
da sessdo publica de defesa, também reiniciado.

CAPITULO IV
SECAO IV
DO SESSAO PUBLICA DE DEFESA

Art. 23. E responsabilidade do orientador julgar se o trabalho de TCC desenvolvido possui maturidade
suficiente para ser submetido a sessdo publica de defesa.

Art. 24. Cabe ao orientador solicitar a Coordena¢do de TCC o agendamento da sessdo publica de defesa,
com pelo menos 20 dias de antecedéncia a ocorréncia da sessdo.

Paragrafo unico. Sdo exigéncias para o agendamento de uma sessao publica de defesa os seguintes.

I. Inclusdao no processo SEI do documento de TCC, seja ele artigo cientifico, relatério técnico ou
monografia.

I. Inclusdo e preenchimento no processo SEI, por parte do orientador, do ANEXO G — Termo de
Autorizagdo de Defesa de TCC que deve ser assinado pelo orientador e pelo aluno.

III. Inclusdao no processo SEI de outros documentos que porventura estejam previstos no RETCC do
curso.

Art. 25. Quando for o caso, deverd ser incluida no processo SEI a documentacdo comprobatoria de
documento de TCC escrito na modalidade de artigo cientifico que tenha sido publicado ou obtido aceite de
publicacdo, antes do agendamento da sessdo publica de defesa.

Paragrafo unico. O RETCC do curso podera prever quais documentagdes serdo exigidas para comprovar
a publicacdo ou o aceite do artigo. No caso em que estes critérios ndo forem definidos, entdo fica a cargo
do orientador julgar quais documentos devem ser incluidos e, no momento da sessdo publica de defesa, a
banca examinadora devera determinar se a documentagdao comprobatoria € suficiente para comprovar a
publicacdo ou o aceite.

Art. 26. Quando for o caso, devera ser incluida no processo SEI a documentacdo comprobatoria de
documento de TCC escrito na modalidade de relatorio técnico que tenha obtido concessdo de depdsito de
propriedade intelectual no INPI, antes do agendamento da sessdo publica de defesa.

§ 1°. O deposito concedido devera ser comprovado por meio de copia digital do certificado emitido pelo
INPI ou copia digital da pagina da revista do INPI no qual consta o nimero do registro do depdsito.

§ 2°. O pedido de deposito, ainda sem concessdo, ndo servira como documentagdo comprobatoria do
deposito.

§ 3°. Serdo aceitas comprovacdes de outros bancos de propriedade intelectual, nestes casos, fica a cargo da



banca examinadora julgar a validade das documentacdes apresentadas.

Art. 27. E responsabilidade do orientador convidar os membros que irdo compor a banca examinadora da
sessdo publica de defesa e incluir corretamente os seus respectivos dados no ANEXO G — Termo de
Autorizacao de Defesa de TCC.

Paragrafo unico. O RETCC do curso poderé prever critérios para o perfil dos membros que irdo compor
as bancas examinadoras de TCC do curso. No caso em que estes critérios ndo forem definidos, entdo
quaisquer profissionais com conhecimento das areas tematicas na qual estd inserida o objeto de estudo do
TCC estarao autorizados a participar.

Art. 28. Ao receber um pedido de agendamento de sessdo, a Coordenacdo de TCC ira checar se os
documentos estdo corretos e, caso estejam, devera dar ciéncia no ANEXO G — Termo de Autorizagdo de
Defesa de TCC.

§ 1°. A Coordenacao de TCC devera dar publicidade as sessdes publicas de defesa no site da instituigao.

§ 2°. A realizacgdo da sessdo publica de defesa so serd considerada autorizada quando a Coordenacao de
TCC tiver manifestado ciéncia no ANEXO G — Termo de Autorizagdo de Defesa de TCC e tiver
publicado os dados da sessdo no site.

Art. 29. Cabe ao orientador dar acesso aos membros da banca, internos ou externos, para que possam
acessar no respectivo processo SEI do TCC a versdo digital do documento de TCC, com pelo menos 20
dias de antecedéncia da sessao publica de defesa.

§ Paragrafo tnico. O orientador ou o aluno ndo terdo obrigacao de fornecer copias fisicas do documento
de TCC aos membros da banca.

Art. 30. A sessdo publica de defesa podera ocorrer em formato presencial, online ou hibrido (parte dos
membros da banca participando presencialmente e os demais, online).

§ 1°. O RETCC do curso podera prever critérios para o agendamento de sessdes publicas de defesa em
formato online. No caso em que estes critérios ndo forem definidos, fica a cargo do orientador realizar esta
escolha.

§ 2°. Em nenhuma hipoétese serdo aceitos formatos de defesa assincronos.

Art. 31. Todas as sessdes de defesa de TCC serdo publicas de forma que devera ser garantido a qualquer
cidaddo o acesso a sessdo, independente do seu formato.

§ 1°.Em casos excepcionais de trabalhos envolvendo potencial geragdo de propriedade comercial
suscetivel a ameaga de concorréncia de mercado, onde cabe necessidade de segredo industrial, ¢ facultado
ao orientador solicitar a Coordenacao de TCC a realizagdo de uma banca de defesa em sessdo nao publica.
A Coordenagdo de TCC ird deliberar sobre o pedido e, caso aprovado, o orientador ird convidar os
membros da banca que deverdo assinar termos de confidencialidade conforme orientacdes a serem
buscadas pelo orientador junto ao Nucleo de Inovacao Tecnologica (NIT) do IFMG.

§ 2°. Uma defesa nao publica estara sujeita aos mesmos critérios de avaliagao de uma defesa publica.

Art. 32. Cabe ao presidente da sessdo publica de defesa incluir no processo SEI do TCC uma declaragao
contendo o nome completo dos presentes na sessdao, nos casos em que pelo menos um presente requisitar
comprovagdo de comparecimento via lista de presenca.

Art. 33. A sessdo publica de defesa sera conduzida pelo presidente da sessao e devera ser dividida em 5
etapas sequenciais, sendo (1) exposi¢do do trabalho; (2) arguicdo da banca examinadora; (3) comentarios
dos presentes na sessao, (4) avaliacao privada da banca examinadora e (5) leitura publica da ata de defesa.

§ 1°. Etapa 1 - Exposicao do trabalho: O Aluno terd de 20 (vinte) a 30 (trinta) minutos para apresentar seu
trabalho para a banca examinadora e aos presentes na sessao.
[. Serad permitido o uso de recursos multiplos de apoio como apresentacdes de slides, prototipos de

produtos, experiéncias sensoriais, quadro branco para demonstracdes e outros.

II. Serd responsabilidade do aluno, com apoio do orientador, a preparagdo e o agendamento dos
recursos necessarios para a realizagao da sessao.



§ 2°. Etapa 2 - Argui¢do da banca examinadora: Em ordem a ser determinada pelo presidente da sessdo,
cada membro da banca podera arguir o aluno sobre o contetido do seu TCC, preferencialmente em até 10
minutos.

I. O presidente da sessdo devera ser o ultimo a realizar a arguigdo.

§ 3°. Etapa 3 - Comentérios dos presentes na sessdo: O presidente da sessdo deverd abrir a palavra aos
presentes na sessao, apos a argui¢cdo da banca examinadora.

I. A postura e a desenvoltura demonstrada pelo aluno em um eventual debate com os membros da
plateia poderdo ser usadas pelos membros da banca examinadora como elementos balizadores da
nota de avaliagao.

§ 4°. Etapa 4 - Avaliagdo privada da banca examinadora: O presidente da sessdo devera se reunir de forma
privada com os membros da banca examinadora. Neste momento, os membros da banca poderdo debater
sobre a defesa, individualmente cada membro realizard a avaliagdo do TCC e o presidente da sessdao
preencherd a documentagao prevista para formaliza¢do do evento.

I. O orientador ou o coorientador, se houver, realizardo a avaliagdo por meio do Anexo H — Barema de
Avaliacao Individual de Defesa de TCC, versao do orientador e coorientador.

II. Os membros convidados da banca realizardo a avaliagdo por meio do Anexo I — Barema de
Avaliacao Individual da Defesa de TCC, versao do membro de banca convidado.

III. O presidente da sessao devera solicitar que cada membro assine a sua respectiva barema e, apds
isso, deverd preencher o Anexo J — Barema de Avaliacdo Consolidada de TCC, Anexo K — Ata de
Defesa de TCC e o Anexo L — Folha de Aprovacdo de TCC. Todos os membros da banca
examinadora assinam 3 (trés) estes documentos.

IV. O presidente da sessdo deverd inserir no processo SEI do TCC, anteriormente a sessdo publica de
defesa, os Anexos H, I, J, K e L. Estes documentos deverdo ficar parcialmente preenchidos pelo
presidente da sessdao de forma a dar mais celeridade a sessdo publica de defesa.

§ 5°. Etapa 5 - Leitura da ata de defesa: O presidente da sessdo realizara publicamente a leitura da ata de
defesa assinada pelos membros da banca examinadora, ficando o aluno neste momento ciente do resultado
e de suas obrigagdes posteriores a sessao.

[. O aluno, ap6s a leitura da ata, devera assinar o Anexo K — Ata de Defesa de TCC.

Art. 34. O aluno que defender um documento de TCC que (i) na modalidade de artigo cientifico tiver sido
publicado ou obtido aceite de publicagdo, ou, (ii) na modalidade de relatorio técnico tiver gerado deposito
de propriedade concedido pelo INPI, deverd ser avaliado pela banca examinadora unicamente quanto a
sua apresentacdo (dimensdo 3 no Anexo H — Barema de Avaliagdo Individual de Defesa de TCC, versao
do orientador e coorientador ¢ dimensao 4 no Anexo I — Barema de Avaliacao Individual da Defesa de
TCC, versdao do membro de banca convidado), obtendo automaticamente a nota maxima de 55 (cinquenta
e cinco) pontos nas demais dimensdes previstas nas baremas.

Art. 35. E necessario que o aluno obtenha 60 (sessenta) ou mais pontos para aprovagio no TCC.

§ 1°. O aluno terd apenas uma chance de realizar a defesa do seu trabalho, portanto, caso seja reprovado
deverd iniciar um novo TCC desde o inicio, conforme previsto neste regulamento.

§ 2°. Um aluno que reiniciar seu TCC devido a reprovagdo nao precisara refazer qualquer forma de pré-
requisito ou disciplina de apoio ja concluida, no entanto, € necessaria a aprovacao de um novo projeto de
TCC inédito.

CAPITULO IV
SECAOV
DOS PROCEDIMENTOS POS-DEFESA



Art. 36. O RETCC podera prever um prazo especifico, em dias corridos, para que o aluno aprovado na
sessao publica de defesa realize todos os procedimentos pds-defesa. Se este prazo ndo estiver definido,
entdo o prazo sera de até 20 dias a partir da data do Anexo K — Ata de Defesa de TCC.

Paragrafo unico. Sera reprovado no TCC o aluno que ndo finalizar os procedimentos pos-defesa até o
prazo limite, neste caso, sendo necessario reiniciar todo o processo.

Art. 37. E obrigatério que o orientador e o aluno, apds a aprovagdo na sessio publica de defesa,
providenciem e insiram no processo SEI do TCC a seguinte documentagdo especifica relacionada a cada
modalidade de documento de TCC.

§ 1°. Para documento de TCC na modalidade de artigo cientifico que tenha sido publicado ou tenha obtido
aceite de publicacao, devera ser produzido e inserido no processo SEI do TCC:

I.  Documento tnico contendo (i) o Anexo L — Folha de Aprovagdo de TCC assinado pela banca
examinadora, (ii) seguido da primeira pagina do artigo (se o veiculo de publica¢dao for de acesso
restrito) ou do artigo completo (se o veiculo de publicacdo for de acesso aberto) e (iii) de uma
pagina contendo os metadados do artigo.

II. A pagina de metadados deve conter o titulo do artigo, o resumo, as palavras-chave, o nome
completo com filiagdo dos autores, numero de identificacdo bibliografica incluindo
preferencialmente o Digital Object Identifier (DOI), idioma, nome do veiculo de publicagdo, dados
bibliograficos do veiculo de publicacao incluindo preferencialmente Internacional Standard Serial
Number (ISSN) ou International Standard Book Number (ISBN) e os dados bibliograficos da
publicacdo incluindo ano, volume, paginas, local, editora e /ink de acesso ao trabalho, conforme
disponiveis.

§ 2°. Para documento de TCC nas modalidades de monografia, relatorio técnico ou artigo cientifico que
nao tenha sido publicado e nem obtido aceite de publicagdo, deverdo ser obedecidas as seguintes etapas:

[. A critério do orientador, o aluno devera aplicar as corregdes sugeridas pela banca examinadora no
documento de TCC.

II. O documento de TCC devera ser submetido a uma revisao ortografica a ser feita por um profissional
graduado em institui¢do autorizada pelo Ministério da Educacdo (MEC) na area de letras. A
comprovacdo da revisdo deverd ser incluida no processo SEI do TCC e consistira em uma
declaragdo de revisao assinada eletronicamente via SouGov ou SEI pelo profissional, acompanhada
do seu diploma de graduagao.

III.  Apos a revisdo ortografica, o aluno devera incluir no documento de TCC o Anexo L — Folha de
Aprovacao de TCC assinado pela banca examinadora. Artigos cientificos devem ter esta folha de
aprovacao incluida na primeira pagina do documento, j4 nas monografias e relatorios técnicos a
folha de aprovacdo deverd ser incluida na secdo especifica prevista no Manual de Normalizacdo de
Trabalhos Académicos do IFMG.

IV. Na sequéncia, para monografias e relatdrios técnicos devera ser requisitada e incluida no documento
de TCC uma ficha catalografica produzida por um bibliotecario pertencente ao quadro de servidores
do IFMG. Se o documento de TCC for um artigo cientifico ndo publicado ou sem aceite de
publicacdo, entdo ndo sera necessaria a inclusao de ficha catalografica.

V. Conforme critérios estabelecidos no RETCC do curso, poderd ser exigida ou recomendada a
submissdao de documentos de TCC na modalidade de artigo cientifico, ainda nao publicado ou sem
aceite de publicacdo. Caso o RETCC do curso ndo preveja estes critérios, entdo ndo haverd qualquer
obrigatoriedade de submissao do artigo por parte do aluno, durante ou apods os procedimentos pos-
defesa.

§ 3°. Para quaisquer modalidades de documento de TCC devera ser realizado pelo aluno o auto deposito
no Repositorio Institucional do IFMG da versao final do documento de TCC, conforme regras descritas
neste artigo deste regulamento.

Art. 38. Apos a inclusdo da documentacao exigida no processo SEI do TCC e do auto deposito no
Repositorio Institucional, o orientador devera incluir no processo e preencher o Anexo M — Declaracao



Pos-Defesa de TCC. O aluno e o orientador devem assinar este documento.

Paragrafo inico. O Anexo M — Declaracdo Pds-Defesa de TCC tera validade somente apods o orientador
comunicar a Coordenacao de TCC da sua inclusdo no processo e, posteriormente, da Coordenacao de TCC
dar ciéncia no documento.

Art. 39. E facultado ao orientador solicitar a prorrogagdo do prazo limite para a conclusdo dos
procedimentos pds-defesa, enquanto estiver vigente este periodo, unicamente nos casos em que o aluno
apresentar impeditivos relacionados a questdes de ordem médica.

§ 1°. Nesta situacdo o orientador deverd incluir um oficio contendo uma justificativa acompanhada de
documentacdes comprobatérias no processo SEI do TCC.

I. O orientador deverd informar no oficio quanto tempo ainda sera necessario para que o aluno finalize
o TCC.

II. Serdo consideradas documentagdes comprobatorias validas os atestados médicos ou laudos, além de
documentos expedidos por 6rgaos ou profissionais autorizados a comprovar a situagdo especial do
aluno, desde que estejam devidamente certificados pelo Nucleo de Apoio a Pessoas com
Necessidades Especiais (NAPNE) do IFMG — Campus Bambui.

§ 2°. O orientador devera informar a Coordenacdo de TCC da inclusdao do pedido de prorrogacao no
processo SEI do TCC.

§ 3°. A Coordenagao de TCC devera julgar o pedido e se manifestar por meio de despacho no processo
SEI do TCC concedendo, nao concedendo ou concedendo parcialmente o prazo solicitado pelo orientador.

Art. 40. O orientador devera comunicar a Coordenagdo de TCC da conclusao dos procedimentos pos-
defesa, quando completamente finalizados.

§ 1°. A Coordenagdo de TCC ndo realizard checagem parcial dos documentos relacionados aos
procedimentos po6s-defesa no processo SEI do TCC.

§ 2°. Caso os procedimentos estiverem corretamente concluidos, a Coordenacdo de TCC ird proceder com
a finalizacao do processo de TCC.

§ 3°. Sdo procedimentos para finalizagcdo de um processo de TCC os seguintes.
I. Conforme previsto no PPC do curso, a Coordenagao de TCC providenciara o langamento no Sistema
Académico da nota registrada no Anexo K — Ata de Defesa de TCC.

II. A Coordenagdo de TCC devera remover os dados da agenda da sessao publica de defesa do TCC e
inserir as informacgdes no historico de defesas de TCC do curso no site da instituigao.

III.  Caso seja previsto no RETCC do curso, a Coordenacdo de TCC poderd arquivar artefatos ou outras
documentacdes geradas durante o desenvolvimento do TCC. Nos casos em que isto ndo for previsto,
entdo nao havera nenhum arquivamento além da documentacao existente no processo SEI do TCC.

IV. O Coordenador de TCC devera incluir, preencher e assinar o Anexo N — Declaragcdo de Conclusdo
de TCC no processo SEI do TCC.

Art. 41. Para fins de comprovagdo, serd considerado como uUnico documento vélido que atesta a
finalizacdo completa de um TCC o Anexo N — Declaragao de Conclusao de TCC quando devidamente
assinado pelo Coordenador de TCC.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 42. Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagdo de TCC, com o apoio do Coordenador de
Curso e, quando necessario, do Colegiado do Curso.

Art. 43. Determinar que o Reitor do IFMG adote as providéncias cabiveis a aplicagdo da presente
Resolugao.



Art. 44. Esta resolugdo entra em vigor na data da sua publicagao.

Bambui, 13 de janeiro de 2025.

il
Sel o
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Humberto Garcia de Carvalho, Presidente do Conselho
Académico, em 13/01/2025, as 17:58, conforme Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

= A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.ifmg.edu.br/consultadocs informando
ok 0 codigo verificador 2160717 e o codigo CRC 4431655C.



ANEXO A - MINUTA DE REGULAMENTO ESPECIFICO DE TCC

MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
[Nome da unidade no SEI]

[Dados de enderego e contato da unidade no SEI]

MINUTA DE REGULAMENTO ESPECIFICO PARA TRABALHOS DE
CONCLUSAO DE CURSO

Estabelece, no ambito do Curso de
[Bacharelado / Licenciatura / Tecnologia] em
[Nome do curso| do Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Minas
Gerais —  Campus  |Unidade], o
Regulamento Especifico para Trabalhos de
Conclusao de Curso.

O COLEGIADO DO CURSO DE [BACHARELADO / LICENCIATURA /
TECNOLOGIA|] EM [NOME DO CURSO] em reunido ordinaria realizada em [Dia| de
[Més por extenso]| de [Ano], por meio de seu Coordenador, considerando as competéncias
delegadas pela Portaria n°. [NUumero da portaria do Coordenador| de [Dia] de [Més por
extenso| de [Ano], conforme previsto no Regulamento Geral de Trabalho de Conclusdo de
Curso estabelecido pela Resolugao n°. [Numero| de [Dia| de [Més por extenso]| de [Ano],

RESOLVE:

Art. 1°. Estabelecer, no ambito do Curso de [Bacharelado/Licenciatura/Tecnologia] em
[Nome do curso| do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Minas
Gerais (IFMG) - Campus [Unidade|, o Regulamento Especifico de Trabalho de
Conclusao de Curso (TCC), em complemento as normas previstas no Regulamento Geral
de TCC (RGTCC) estabelecido pela Resolu¢do n°. [Numero| de [Dia] de [Més por
extenso| de [Ano] e na Instru¢do Normativa n® 10 de 5 de dezembro de 2023.

Art. 2°. Conforme previsto no Art. 8 do RGTCC, um documento de TCC escrito na
modalidade de artigo cientifico s6 podera obter nota maxima na parte escrita da avaliagao
se publicado ou aceito para publicacdo em veiculos que [descrever aqui os critérios].

Art. 3°. Conforme previsto no Art. 9° do RGTCC, o desenvolvimento do TCC podera
ocorrer no contexto de [descrever aqui os ambientes| desde que [descrever aqui os
critérios].
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Art. 4°. Conforme previsto no Art. 14° do RGTCC, um aluno s6 podera iniciar o
cumprimento do componente curricular de TCC quando [descrever aqui os pré-
requisitos].

Art. 5°. Conforme previsto no Art. 15° do RGTCC, um aluno podera estabelecer um
vinculo de orientacdo com um professor [descrever aqui o procedimento].

Art. 6°. Conforme previsto no Art. 15° do RGTCC, s6 poderdo orientar TCCs os
professores que [descrever aqui os requisitos para que um professor seja orientador no
curso].

Art. 7°. O projeto de TCC devera possuir além dos itens previstos no Art. 16°, § 3° do
RGTCC, [descrever os elementos adicionais].

Art. 8°. Conforme previsto no Art. 16° do RGTCC, um projeto de TCC para ser
considerado aprovado, portanto, autorizado para desenvolvimento, devera [descrever os
critérios para aprovacao].

Art. 9°. Conforme previsto no Art. 18° do RGTCC, apds a autorizagdo de inicio do TCC
o aluno devera agendar a sua sessdao de defesa publica em até [informar a quantidade de
meses, sendo no minimo 12 ¢ no maximo 18] meses.

Art. 10°. Além das exigéncias ¢ documentagdes previstas no Art. 24° do RGTCC para o
agendamento de uma sessao publica de defesa de TCC, o aluno e o orientador deverao
incluir no processo SEI do TCC [descrever os documentos adicionais].

Art. 11°. Conforme previsto no Art. 25° do RGTCC, para comprovagao de publicagdo ou
aceite de publicagdo de documento de TCC escrito na modalidade de artigo cientifico
deverdo ser incluidos no processo SEI do TCC [descrever os documentos
comprobatorios].

Art. 12°. Conforme previsto no Art. 27° do RGTCC, s6 poderdo participar da banca
membros convidados que [descrever o perfil exigido para os membros da bancal.

Art. 13°. Conforme previsto no Art. 30° do RGTCC, uma sessdo publica de defesa de
TCC s6 podera ser agendada no formato online se [descrever os critérios para sessoes
online]

Art. 14°. Conforme previsto no Art. 36° do RGTCC, o aluno devera completar todos os
procedimentos pos-defesa em até [informa a quantidade de dias]| dias corridos a partir da
data constante no Anexo K — Ata da Defesa de TCC.

Art. 15°. Conforme previsto no Art. 37° do RGTCC, um documento de TCC escrito na
modalidade de artigo cientifico que ndo foi publicado e nem obteve aceite para
publicacdo [devera/podera| conforme [descrever critérios de exigéncia ou recomendacao
da submissao].

Art. 16°. Adicionalmente aos documentos previstos pelo Art. 40° do RGTCC, deverdo
ser fornecidos a Coordenacdo de TCC para fins de arquivamento e como requisitos para
conclusao do processo do TCC [descrever aqui os artefatos a serem fornecidos].
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Art. 17°. Em relacdo as classificagdes metodologicas previstas no ANEXO C —
Classificacdo Metodologica do TCC, neste curso [descrever aqui as restrigdes quanto as
classificagcdes ou outras classificacdes adicionais além das previstas no ANEXO C].

Art. 18°. Este regulamento entra em vigor na data da sua publicagio.

[NOME COMPLETO DO COORDENADOR DE CURSO]
Coordenador de Curso




ANEXO B - FLUXOGRAMA DOS PROCEDIMENTOS DE TCC

INCIO-FASEL: L

AUTORIZAGAO DO TCC j‘

Aluno cumpre os pré-
requisitos para o TCC?

Ccurso

Desenvolver os pré-
requisitos conforme
previstos no regulamento
especifico e/ou PPC do

Sim

O curso possui alguma
disciplina de apoio ao TCC?

Nao

4

Aluno procura um professor
com os requisitos necessarios

Aluno possui aprovagao
na disciplina de apoio?

Nao

i

Aluno realiza

matricula na

disciplina de
apoio

segundo regulamento especifico
do curso para orientagdo e que
concorde em orienté-lo

:

Aluno e orientador
desenvolvem um

PROJETO DE TCC
inédito

:

Conforme regulamento
especifico do curso é realizada
uma avaliagdo do PROJETO DE

TCC

PROJETO DE TCC

O PROJETO DE TCC

foi aprovado?

Sim

v

O Coordenador de TCC toma
ciéncia da aprovagdo do
PROJETO DE TCC conforme
procedimento de aprovagao

INICIO - FASE 2
DESENVOLVIMENTO DO TCC

Aluno, com orientagdo do

professor, desenvolve seu TCC

alinhado com o PROJETO DE
TCC vigente e aprovado

Aluno atingiu o prazo

FIM:
VOLTA AO INICIO
DA FASE 1

OFICIO COM AVISO
DE PRORROGAGAO

maximo?

Sim

Sera feito PEDIDO DE
PRORROGACAQ?

Sim

J3 foi feito
algum pedido de
prorrogagdo antes?

Nao
A 4

Orientador inclui no processo
SEl um oficio com AVISO DE
PRORROGAGAO do prazo
contendo justificativa e
solicitando ciéncia da
Coordenagdo de TCC

v

OFiClo com
PEDIDO DE
PRORROGAGAO

situacdo médica.

Orientador solicita via oficio ao
Coordenador de TCC no SEl a
dilatagdo do prazo contendo
justificativa e documentagdo
comprobatéria decorrente de

A

Sim

Existe situagdo
especial do aluno?

O Coordenador de TCC da
ciéncia no AVISO DE

PRORROGACAO autorizando a
alteragdo da data limite

O Coordenador de TCC envia e-

.

O Coordenador de TCC
encaminha o OFICIO
COM PEDIDO DE
PRORROGACAO ao
Coordenador do Curso
para apreciagdo do
Colegiado

FIM:
VOLTA AO INiCIO
DA FASE 1

O Coordenador de TCC insere a
ATA do colegiado no processo

SEl do TCC e informa o aluno e
o orientador da nova data limite

ﬁ

Sim

Colegiado
aprovou o
pedido?

Nao

v

O Coordenador de TCC insere a
ATA do colegiado no processo

SEl do TCC e informa o aluno e |--

o orientador da negagdo do
pedido

ATA DO COLEGIADO

mail ao orientador e aluno
informando a nova data limite

previsto no regulamento
especifico do curso

Coordenador de TCC
cria um processo SEI|
para o TCC

Ja existe um
processo SEl de TCC do
aluno?

Sim

v

Coordenador de TCC comunica
ao orientador o numero do
processo SEl e informa uma

TERMO DE
ORIENTAGAO DE

TCC

data limite para inclusdo pelo
orientador do TERMO DE
ORIENTAGAO DE TCC no
processo

A

Orientador e aluno preenchem
e assinam o TERMO DE
ORIENTAGAO DE TCC incluindo
seus dados e os dados do
PROJETO DE TCC aprovado

FIM:
TCC AUTORIZADO

A data limite definida pelo Coordenador de
TCC para inclusdo do TERMO DE
ORIENTACAO DE TCC no processo SEl é a
data onde tem inicio a contagem de prazo
para desenvolvimento do TCC

DOCUMENTO DE
TCC

Aluno e orientador seguem os
critérios para TCCs em formato de
artigo cientifico conforme
previsto no regulamento
especifico

Artigo
Cientifico

Trabalho possui

Sim

\ 4

TERMO DE
DESISTENCIA DE
ORIENTACAO

maturidade para defesa?

FIM:

TCC DESENVOLVIDO

INICIO — FASE 3:
SESSAO PUBLICA DE DEFESA

Orientador forma a banca
conforme previsto no
regulamento especifico do
curso

Qual a modalidade do
DOCUMENTO DE TCC?

Relatério
Técnico

Coordenador de TCC da ciéncia
no TERMO DE DESISTENCIA DE
ORIENTACAO autorizando o

aluno a firmar parceria com um
novo orientador

Novo orientador inclui no
processo um novo TERMO DE
ORIENTAGAO DE TCC com os

dados do PROJETO DE TCC. Ele e
o aluno assinam

o

Aluno ou orientador informam
a Coordenagdo de TCC da
inclusdo do novo TERMO DE
ORIENTACAO DE TCC

Sera feita uma novo
PROJETO DE TCC?

Sim

Aluno informa a Coordenagdo de

TCC e o orientador da desisténcia.

Coordenador de TCC inclui o

TERMO DE DESISTENCIA DE

ORIENTACAO no processo e
preenche. O aluno assina.

Orientador informa a Coordenagdo

de TCC e o aluno da desisténcia.
Orientador inclui e preenche o
TERMO DE DESISTENCIA DE
ORIENTAGAO no processo. O
orientador assina.

processo?

Monografia

luno ou orientado
desejam desistir do

Existe depdsito no INPI do
objeto do relatério?

——Aluno

Orientador

Quem estd
desistindo?

Desisténcia ou recondugdo
da orientagdo

Qual o motivo da
desisténcia?

COMPROVAGAO DE

DEPOSITO DO INPI

4

Orientador coloca a

COMPROVAGAO DE

DEPOSITO DO INPI
no processo SEI

\/\

TERMO DE
AUTORIZACAO DA

DEFESA DO TCC

\/\

OUTROS
DOCUMENTOS
PREVISTOS NO

REGULAMENTO
ESPECIFICO

—_

Orientador inclui no
processo SEl o
DOCUMENTO DE TCC, o
TERMO DE AUTORIZA(}AO
DA DEFESA DO TCC e outros
documentos previstos no
regulamento especifico do
curso.

Coordenagdo de TCC
checa os documentos
no processo

v

Orientador solicita
via e-mail
autorizagdo a

RECURSOS DA
APRESENTACAO
(slides, prototipo,

Coordenagdo de
TCC para realizagdo
da defesa

Documentos estdo
corretos?

Sim

v

Coordenador de TCC da
publicidade aos dados de
agendamento da defesa com
informagdes gerais do TCC

A

Coordenador de TCC da
ciéncia no TERMO DE
AUTORIZACAO DA DEFESA

A

Orientador e aluno
disponibilizam aos membros da
banca cépias do DOCUMENTO DE
TCC, pelo menos, 20 dias antes
da defesa

quadro branco e
outros)

Sim

A

Os membros da banca realizam a avaliagdo do trabalho preenchendo
apenas os critérios que tratam da apresentacdo oral nas BAREMAS DE
AVALIACAO INDIVIDUAIS que s3o incluidas no processo SEI

Aluno prepara os RECURSOS DA
APRESENTACAO com base no seu
DOCUMENTO DE TCC

E realizada a sessdo publica com
apresentacgdo do trabalho de TCC

Algum presente na
sessdo requisitou LISTA DE
PRESENCA?

O DOCUMENTO DE TCC

€ um Artigo aceito/publicado ou Relatério Técnico
com depdsito concedido pelo INPI?

Nao

v

Coordenador de TCC
solicita ao orientador a
corregdo dos problemas no
processo

BAREMAS DE
AVALIACAO

O orientador calcula, preenche e inclui no processo SEI uma BAREMA
CONSOLIDADA contendo a média aritmética da nota de todos os
membros da banca considerando que o aluno obteve nota maxima nos
critérios que tratam da parte escrita.

INDIVIDUAIS

\/\

Os membros da banca realizam a avaliagdo do
trabalho por meio das BAREMAS DE
AVALIACAO INDIVIDUAIS que sdo incluidas no

processo SEI

BAREMA

v

O orientador preenche a ATA DA DEFESA informando que a nota final do|

CONSOLIDADA

\/\

O orientador calcula, preenche e inclui no
processo SEIl uma BAREMA CONSOLIDADA
contendo a média aritmética da nota de todos

os membros da banca

aluno é a média informada na BAREMA CONSOLIDADA. Na ata fica

ATA DA DEFESA

registrado que o TCC apresentado tratou-se de um trabalho com
geragdo de propriedade intelectual e por isso recebeu nota méxima na

parte escrita.

O orientador preenche a ATA DA DEFESA

\/\

informando que a nota final do aluno é a
média informada na BAREMA CONSOLIDADA

A nota colocada

FOLHA DE
APROVACAO

na ATA DA DEFESA é maior ou igual a
60 pontos?

Sim

v

O orientador preenche a FOLHA
DE APROVAGAO que deve ser
assinada por todos os membros
da banca e incluida no processo
SEI

v

A ATA DA DEFESA é
lida pelo presidente
da banca e assinada
pelos membros da
banca e aluno.

v

FIM:
TCC DEFENDIDO

DECLARAGAO DE
PRESENTES

TERMO DE
ORIENTAGAO DE

TCC

Desisténcia do PROJETO DE TCC———

Orientador inclui um TERMO DE
DESISTENCIA DO PROJETO DE TCC, ambos

assinam.

DESISTENCIA DO PROJETO DE

Orientador informa a
Coordenagdo de TCC da
inclusdo do TERMO DE

TCC no processo

.

Coordenador de TCC da ciéncia
no TERMO DE DESISTENCIA DO
PROJETO DE TCC autorizando o
desenvolvimento de um novo

PROJETO DE TCC

Aluno e orientador

TERMO DE
DESISTENCIA DO
PROJETO DE TCC

desenvolvem um novo
PROJETO DE TCC

Conforme regulamento
especifico do curso é

PROJETO DE TCC

realizada uma avaliagdo
do PROJETO DE TCC

O novo PROJETO DE TCC
foi aprovado

Sim

v

Os dados do novo PROJETO
DE TCC sdo incluidos no

~—_

A

TERMO DE
ORIENTAGAO DE

TERMO DE ORIENTAGAO
DE TCC vigente

Orientador comunica a Coordenagdo de
TCC que o TCC do aluno ser4 reiniciado
do zero com base no novo PROJETO DE

TCC aprovado

Assim que a

Coordenagdo de TCC
toma ciéncia da
comunicagdo feita pelo
orientador o prazo para
desenvolvimento do
TCC é reiniciado.

Coordenagdo de TCC registra a data de

inicio de novo projeto.

O Coordenador de TCC informa o aluno
e o seu orientador do novo prazo limite.

o

INICIO — FASE 4:

Orientador monta uma
DECLARAGAO contendo o n

processo SEI

dos presentes, assina e inclui no

ome

FIM:
VOLTA AO INiCIO
FASE 1

DA

Artigo ndo
aceito/publicado

"\ PROCEDIMENTOS POS-DEFESA

O DOCUMENTO DE TCC

Sim

€ um Artigo aceito/publicado?

Ndo

v

A critério do orientador, o
aluno aplica as corregdes
sugeridas pela banca no

DOCUMENTO DE TCC

Um profissional formado em
letras realiza uma revisao

DECLARAGAO DE REVISAO DO
REVISOR ORTOGRAFICO

ortogréfica no DOCUMENTO
DE TCC

A

O aluno inclui a FOLHA DE
APROVACAO assinada no
DOCUMENTO DE TCC

Qual a modalidade
do seu DOCUMENTO DE TCC?

Monografia ou Relatério Técnico

!

\/\

DIPLOMA DO REVISOR
ORTOGRAFICO

\/\

TCC

FIM:
NOVO TCC AUTORIZADO
VOLTA AO INICIO DA FASE 2

O artigo estd em um
veiculo de publicagdo de ac
aberto?

Sim

€sso

Nao

O aluno prepara um
DOCUMENTO DE TCC
FINAL contendo a
FOLHA DE APROVACAO
assinada, o ARTIGO

os METADADOS do
artigo

PUBLICADO COMPLETO
e uma pagina contendo

0 aluno prepara um
DOCUMENTO DE TCC
FINAL contendo a
FOLHA DE APROVACAO
assinada, a PRIMERA
PAGINA DO ARTIGO
PUBLICADO e uma
pagina contendo os
METADADOS do artigo

Aluno e orientador seguem os
critérios para TCCs em formato de
artigo cientifico conforme previsto

no regulamento especifico

confecciona a ficha

Um bibliotecério do IFMG

catalografica e o aluno inclui
no DOCUMENTO DE TCC

O aluno realiza o auto

Institucional do IFMG

depdsito do DOCUMENTO DE
TCC FINAL no Repositdrio

DOCUMENTO DE

O orientador inclui no

DETCCFINALe a
DOCUMENTAGAO DO

processo SEl o DOCUMENTO

REVISOR ORTOGRAFICO

A

no processo SEl a

DEFESA

O orientador preenche e inclui

DECLARAGAO FINAL POS-

TCC FINAL

DECLARACAO FINAL
POS-DEFESA

A

Orientador solicita a
Coordenagdo de TCC via e-
mail a ciéncia na DECLARACAO

FINAL POS-DEFESA

Documentos estdo
corretos?

Sim

Procedimentos

no prazo?

Sim

!

pds-defesa foram feitos

Coordenador de TCC
realiza o langamento
da nota conforme
PPC do curso

necessarias

Orientador e aluno
realizam as corregdes

Coordenador de TCC
informa o orientador da
necessidade de corregdes

FIM:

FASE 1

Existe situagdo
especial?

VOLTA AO INICIO DA

OFICIO DE PEDIDO DE
PRAZO ESPECIAL

£

Orientador solicita via
oficio ao Coordenador
de TCC no SEl a
dilatagdo do prazo
contendo justificativa e
documentagdo
comprobatdria
decorrente de situagdo
médica.

DESPACHO QUE
AUTORIZA NOVO PRAZO
EM DECORRENCIA DE
SITUAGAO ESPECIAL

——Sim—p

Coordenagdo de TCC inclui
DESPACHO no processo SEI|
e aguarda conclusdo dos
procedimentos pos-defesa
conforme prazo especial
combinado com o
orientador

Coordenador de TCC

insere dados do TCC

concluido no registro

histérico de TCCs do
curso

Coordenador de TCC inclui no
processo SEl uma DECLARAGAO
DE FINALIZACAO DO TCC

DECLARAGAO DE
FINALIZACAO DO

TCC

FIM:
TCC FINALIZADO




ANEXO C - CLASSIFICACAO METODOLOGICA DO TCC
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CLASSIFICACAO METODOLOGICA DO TCC

1. Introdugao

O presente anexo tem como objetivo auxiliar alunos e orientadores na classificacao
metodolégica a ser realizada no Trabalho de Conclusio de Curso (TCC). Neste
documento sdo propostas quatro dimensdes de classificacdo com o intuito de balizar a
constru¢do do projeto do TCC, bem como unificar as terminologias relacionadas ao
tema.

Esta lista ndo ¢ fechada, portanto, cada curso podera definir em seu Regulamento
Especifico de TCC (RETCC) classificagdes adicionais em conformidade com as suas
necessidades especificas. A Figura 1 resume as dimensdes para a classificagdo
metodologica de um TCC.

Figura 1 - Classificagdes metodologicas para um TCC

Da natureza:

Basica Aplicada

Dos objetivos:

Descritiva Explicativa Exploratoria

Dos procedimentos:

Bibliografica Ex-post-facto Participante Documental
Levantamento Pesquisa-agdo Campo Survey
Etnografica Experimental Estudo de caso Etnometodologica

Da abordagem:

Quantitativa Qualitativa Quali-quantitativa




ANEXO C - CLASSIFICACAO METODOLOGICA DO TCC

2. Classificagoes

Cada uma das classificagdes listas na Figura 1 sd3o brevemente explicadas nas
subsegoes a seguir.

2.1. Da natureza

2.1.1. Pesquisa basica

Refere-se a estudos direcionados para o conhecimento ou a compreensdo mais
aprofundada de fenomenos e fatos observéaveis, sem ter como premissa aplicagdes
especificas dos resultados em processos e produtos.

2.1.2. Pesquisa aplicada

Refere-se a estudos com o objetivo de se atingir o conhecimento ou a compreensao
sobre fendmenos e processos necessarios para determinar os meios para a resolucao de
problemas especificos, incluindo o desenvolvimento e melhoria de processos e produtos.

2.2. Dos objetivos

2.2.1. Pesquisa exploratdria

A pesquisa exploratéria se caracteriza por proporcionar maior familiaridade com o
problema em estudo, com vistas a torna-lo mais explicito ou a construir hipdteses.
Geralmente, possuem 3 atividades bem definidas:

a. levantamento bibliogréfico;

b. entrevistas com pessoas que tiveram experiéncias praticas com o problema
pesquisado; e

c. analise de exemplos que estimulem a compreensao.

Podem ser classificadas como: pesquisa bibliografica e estudo de caso.
2.2.2. Pesquisa descritiva:

A pesquisa descritiva observa, registra, analisa e correlaciona fatos (varidveis) sem
manipulé-los, estudando-os sem qualquer interferéncia do pesquisador, a ndo ser, a sua
propria observacao.

2.2.3. Pesquisa explicativa

De grande aplicacdo pratica, a pesquisa explicativa tem como objetivo explicar a
razao, o porqué dos fendmenos ou fatos observados. Para sua realizacao utiliza-se de
métodos experimentais para aprofundar e compreender uma determinada realidade ou
objeto de estudo. Pelas suas caracteristicas costuma ser mais utilizada nas ciéncias fisicas
e naturais.

2.3. Dos procedimentos’

Em relacdo aos procedimentos descritos a seguir, vale ressaltar que uma pesquisa
pode se valer de mais de um procedimento de pesquisa, compondo um conjunto de
procedimentos delineados para se atingir os objetivos da pesquisa.
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2.3.1. Pesquisa experimental

Caracteriza-se por manipular diretamente as varidveis relacionadas com o objeto
de estudo. Neste tipo de pesquisa, a manipulagdo das varidveis proporciona o estudo da
relacdo entre causas e efeitos de um determinado fendmeno.

2.3.2. Pesquisa bibliografica

E feita a partir do levantamento de referéncias tedricas ja analisadas, e publicadas
por meios escritos e eletronicos. Pode ser realizada independentemente ou como parte da
pesquisa descritiva ou experimental. Procura referéncias tedricas publicadas com o
objetivo de recolher informag¢des ou conhecimentos prévios sobre o problema a respeito
do qual se procura a resposta.

2.3.3. Pesquisa documental

Sao investigados documentos diversificados e dispersos, sem tratamento analitico
com o objetivo de recolher informacdes ou conhecimentos prévios sobre o problema a
respeito do qual se procura a resposta.

2.3.4. Pesquisa de campo

Caracteriza-se pelas investigagdes em que, além da pesquisa bibliografica e/ou
documental, se realiza coleta de dados junto a pessoas. Tem a fonte de dados no préprio
campo em que ocorrem os fendmenos.

2.3.5. Pesquisa ex-post-facto

Tem por objetivo investigar possiveis relagdes de causa e efeito entre um
determinado fato identificado pelo pesquisador e um fendmeno que ocorre
posteriormente.

2.3.6. Pesquisa de levantamento

Utilizado em estudos exploratorios e descritivos, o levantamento pode ser de dois
tipos: levantamento de uma amostra ou levantamento de uma populagao (também
designado censo). Exemplos: estudos de opinides e atitudes.

2.3.7. Pesquisa com survey

Obtencdo de dados ou informagdes sobre as caracteristicas ou as opinides de
determinado grupo de pessoas, indicado como representante de uma populagdo-alvo,
utilizando um questiondrio como instrumento de pesquisa.

2.3.8. Estudo de caso

E a pesquisa sobre um determinado individuo, familia, grupo ou comunidade para
examinar aspectos variados de sua realidade.

2.3.9. Pesquisa participante

caracteriza-se pelo envolvimento e identificagdo do pesquisador com as pessoas
investigadas.
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2.3.10. Pesquisa-agao

Consiste em ciclos de planejamento, agdo, reflexdo ou avaliacdo, e mais adiante
acdo. E um tipo de investigagdo social com base empirica concebida e realizada em
estreita associacdo com uma agdo ou com a resolu¢ao de um problema coletivo no qual
os pesquisadores e os participantes representativos da situacdo ou do problema estdo
envolvidos de modo cooperativo ou participativo.

2.3.11. Pesquisa etnografica

Estudo de um grupo ou povo. Exemplos sdo as pesquisas realizadas sobre os
processos educativos, que analisam as relagdes entre escola, professor, aluno e
sociedade, com o intuito de conhecer profundamente os diferentes problemas que sua
interagdo desperta.

2.3.12. Pesquisa etnometodologica

Visa compreender como as pessoas constroem ou reconstroem a sua realidade
social. Baseia-se em uma multiplicidade de instrumentos, entre os quais podemos citar: a
observacdo direta, a observagdo participante, entrevistas, estudos de relatorios e
documentos administrativos, gravagdes em video e audio.

2.4. Da abordagem

2.4.1. Pesquisa qualitativa

A pesquisa qualitativa preocupa-se com aspectos da realidade que ndo podem ser
quantificados, centrando-se na compreensdo e explicagdo da dinamica das relagdes
sociais. Nao se preocupa com representatividade numérica em si, mas com o
aprofundamento da compreensdo de um grupo social, de uma organizacdo e outros.
Desenvolvida no ambiente em que os fatos ou fendmenos observados ocorrem
naturalmente, ndo permite qualquer manipulagdo intencional do pesquisador. Ha4 uma
predominancia de dados descritivos na coleta. O significado dado pelas pessoas as coisas
e a vida. O estudo das situagdes complexas ¢ mais interessante do que o isolamento em
variaveis. Seu produto ¢, geralmente, um texto interpretado hermeneuticamente por meio
das diferentes técnicas de analise oriundas do método indutivo. E comumente
desenvolvida nas ciéncias sociais.

2.4.2. Pesquisa quantitativa

Em sentido oposto a qualitativa, a pesquisa quantitativa se centra na objetividade,
manipulando amostras quantificaveis de dados referentes ao fendmeno ou fato em estudo
e entregando resultados quantificados das andlises realizadas. Tende a aplicar os
procedimentos inerentes ao método dedutivo, as regras da légica e os atributos
mensuraveis. Geralmente, utiliza ferramentas e calculos da estatistica (percentagens,
média, mediana, coeficiente de correlacdo, entre outros) para a realizagdo de suas analises,
a fim de testar a(s) hipotese(s) formulada(s). A partir das observacdes e analises
estatisticas acerca de um tema, o pesquisador tenta estabelecer um panorama do fenomeno
ou fato observado. Por isso, ¢ imprescindivel garantir que a amostra coletada seja
representativa, levando, de acordo com o objeto de estudo, a um alto volume de dados.
Formularios, questionarios e/ou entrevistas estruturadas sdo técnicas bastante utilizadas
para a coleta de dados na pesquisa quantitativa.




ANEXO C - CLASSIFICACAO METODOLOGICA DO TCC

2.4.3. Pesquisa quali-quantitativa

A pesquisa quali-quantitativa retine, ao mesmo tempo em um mesmo estudo,

estratégias, procedimentos e técnicas de ambas as abordagens, qualitativa e quantitativa,
de modo complementar. Este tipo de pesquisa exige do pesquisador a capacidade de saber
identificar e conjugar o que ¢ oferecido pelas duas abordagens de modo a atender as
necessidades do estudo realizado em todas as suas etapas, seja na coleta dos dados, na
analise e/ou na apresenta¢dao dos resultados. Geralmente, a pesquisa quali-quantitativa ¢
utilizada em pesquisas com carater mais pratico e aplicado.

3. Sugestoes de Leitura

A seguir sdo listadas sugestdes de leitura para uma melhor compreensao das

classificagdes metodologicas.

a)
b)

CERVO, A.L.; BERVIAN, P.A. Metodologia cientifica. Sao Paulo: MacGraw-
Hill, 1983. 249p.

GERHADT, Tatiana Engel; SILVEIRA, Denise (org.). Métodos de pesquisa.
Porto Alegre: Editora da UFRGS, 2009. Coordenado pela Universidade Aberta
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Metodologia Cientifica. 7 ed. Sao Paulo: Atlas, 2010.
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ANEXO D - TERMO DE ORIENTACAO DE TCC

MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
[Nome da unidade no SEI]

[Dados de enderego e contato da unidade no SEI]

TERMO DE ORIENTACAO DE TCC

Eu, [Nome Completo do(a) Discente], discente do curso de [Bacharelado /
Licenciatura / Tecnologia] em [Nome do Curso| do IFMG - Campus [Nome do
Campus], declaro para os devidos fins que desenvolverei meu Trabalho de
Conclusao de Curso sob orientacao de [Nome Completo], docente pertencente
ao [Nome do Departamento| do IFMG - Campus [Nome do Campus)|.

Eu, [Nome Completo do(a) Docente], assino este documento como forma de
aceite da proposta feita pelo referido discente. Declaro ainda que possuo os
requisitos necessarios para condu¢ao da orientagdo, conforme as informagdes
do projeto de TCC aprovado descritas a seguir.

DADOS DO PROJETO DE TCC
Titulo provisorio: | Titulo provisorio do TCC]
Resumo: [Resumo do projeto de TCC|

Caracterizacdo do TCC: [caracterizar o projeto descrevendo principalmente os
objetivos, as justificativas e a metodologia prevista do trabalho]

Classificagdo metodologica prevista: [citar a classificacdo metodologica
prevista a ser utilizada]

Cronograma:

[Apresentar em forma de lista ou tabela as principais atividades previstas no
projeto com datas previstas de entrega]

Referéncias bibliograficas: [incluir as referéncias bibliograficas citadas, se
houver]




ANEXO D - TERMO DE ORIENTACAO DE TCC

DADOS [DO / DA| DISCENTE
Nome: [Nome Completo]
E-mail: [E-mail]

Registro académico: [NUmero conforme sistema académico

DADOS [DO/DA| DOCENTE (Orientacio)
Nome: [Nome Completo]
E-mail: [E-mail]

[Se houver coorientagdo, inclua os dados do(a) docente aqui também, senio,
apague esta linha antes de assinar este termo]

Ao assinar este termo, os envolvidos declaram total ciéncia das
regulamentacdes vigentes relacionados ao Trabalho de Conclusdo de Curso e
se comprometem a obedecé-las.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

[Assinam: Orientador(a), Coorientador(a) (se houver) e Discente]




ANEXO E - TERMO DE DESISTENCIA DE ORIENTACAO DE TCC

MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
[Nome da unidade no SEI]

[Dados de enderego e contato da unidade no SEI]

TERMO DE DESISTENCIA DE ORIENTACAO DE TCC

Eu, [Nome Completo], [discente / docente| atuando como [orientado(a) /
orientador(a) / coorientador(a)] de TCC no curso de |[Bacharelado /
Licenciatura / Tecnologia] em [Nome do Curso| do IFMG - Campus [Nome do
Campus], declaro para os devidos fins que encerro o meu vinculo estabelecido
com [Nome Completo], [discente / docente] [orientado(a) / orientador(a) /
coorientador(a)] no que diz respeito ao estabelecido no Ultimo Termo de
Orientagdo de TCC incluido neste processo SEI, o qual, a partir da data deste
documento se encontra revogado.

Declaro para os devidos fins que as instancias responsaveis pela condugao das
atividades de coordenag¢dao de TCC no curso, bem como o referido [discente /
docente] com o qual encerro meu vinculo, estdo cientes do conteudo deste
termo, assinado por mim.

Estou ciente de que para continuidade deste processo devera ser lavrado e
assinado um novo Termo de Orientacdo de TCC contendo os dados de
orientacdo e coorientacdo (se houver) atualizados.

[Local], [dia] de [mé&s] de [ano].

[Assina: Interessado na desisténcia]




ANEXO F - TERMO DE DESISTENCIA DE PROJETO DE TCC

MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
[Nome da unidade no SEI]

[Dados de enderego e contato da unidade no SEI]

TERMO DE DESISTENCIA DE PROJETO DE TCC

Eu, [Nome Completo], discente do curso de [Bacharelado / Licenciatura /
Tecnologia] em [Nome do Curso| do IFMG - Campus [Nome do Campus]|,
declaro para os devidos fins que nao irei mais continuar o desenvolvimento do
meu projeto de TCC atual, conforme descrito no ultimo Termo de Orientagdo
de TCC constante neste processo SEI. Neste sentido, irei iniciar um novo
projeto conforme prevé a regulamentacao de TCC vigente.

Declaro para os devidos fins que as instancias responsaveis pela conducao das
atividades de coordenacdo de TCC no curso, bem como o docente
orientador(a) [e coorientador(a), se houver], estdo cientes do conteudo deste
termo, assinado por mim.

Estou ciente de que para continuidade deste processo deverd ser lavrado e
assinado um novo Termo de Orienta¢do de TCC contendo os dados de projeto
de TCC atualizados.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

[Assinam: Orientador(a) e Discente]




ANEXO G - TERMO DE AUTORIZACAO DE DEFESA DE TCC

MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
[Nome da unidade no SEI]

[Dados de enderego e contato da unidade no SEI]

TERMO DE AUTORIZACAO DE DEFESA DE TCC

Eu, [Nome Completo do(a) Docente], venho solicitar a autorizagdo da defesa
de TCC conforme dados descritos a seguir.

[Titulo do TCC]
[Nome Completo do Discente]
[e-mail do discente]

RESUMO
[Resumo do trabalho]

[Inserir as palavras-chave iniciadas por letra maiuscula e

PALAVRAS-CHAVE: ]
separadas por virgula]

DATA, HORA E LOCAL [DD/MM/AAAA] — [HH:MM]
DA DEFESA: [Presencial/Online]: [local ou link da sessao online]

Orientador: [Titulacdo] [Nome Completo do Docente
que deve ser o requerente desta autorizagao]
[Departamento]/IFMG — Campus [Nome do Campus]
E-mail: [e-mail do docente]

Membro: [Titulacéo] [Nome Completo]
[Departamento]/[Instituicao] - [Unidade]
E-mail: [e-mail]

BANCA EXAMINADORA:

Membro: [Titulacao] [Nome Completo]
[Departamento]/[Instituigao] - [Unidade]
E-mail: [e-mail]

PROCESSO SEl: [NUumero do processo SEI deste TCC]

[Local], [dia] de [mé&s] de [ano].
[Assina: Orientador(a)]




ANEXO H - BAREMA INDIVIDUAL DE AVALIACAO DA DEFESA DO TCC
PARA ORIENTADOR OU COORIENTADOR

MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS

[Nome da unidade no SEI]
[Dados de enderego e contato da unidade no SEI]

BAREMA INDIVIDUAL DE AVALIACAO DA DEFESA DO TCC
PARA ORIENTADOR OU COORIENTADOR

AVALIADOR: [Nome completo do orientador ou coorientador|

AVALIACAO DO PROCESSO DE ORIENTACAO

DIMENSAO 1: POSTURA ACADEMICA

independente.

ITEM VALOR NOTA
Assiduidade e compromisso
Comparecimento as reunides, encontros e cumprimento das 5
atividades e acdes propostas.
Organizacio
Capacidade de apresentar ideias e resultados parciais de maneira 5
clara, coesa e coerente.
Autonomia e proatividade
Capacidade de propor ideias, sugestdes e atuar de maneira 5

Subtotal da dimensao 1:

15




ANEXO H - BAREMA INDIVIDUAL DE AVALIACAO DA DEFESA DO TCC
PARA ORIENTADOR OU COORIENTADOR

DIMENSAO 2: EVOLUCAO DO APRENDIZADO

ITEM

VALOR

NOTA

Problematizacao

O quanto o discente desenvolveu a sua capacidade de perceber e
interpretar o estado-da-arte relacionado ao objeto de estudo e
identificar as oportunidades de pesquisa mediante a observacao de
lacunas no conhecimento sobre o tema.

Conhecimento especifico

Quanto o discente aumentou o seu entendimento a respeito do objeto
de estudo entre o inicio ¢ o final do trabalho.

Capacidade de integracio de conteudos

Evolugdo da habilidade de combinar os conhecimentos em busca da
solucdo para o problema de pesquisa. Capacidade de articular teoria
e pratica.

Compreensao e aplicacio do método cientifico

Evolugdo da capacidade de definicao dos instrumentos (materiais,
técnicas e ferramentas) e dos procedimentos metodologicos
coerentes ao contexto do objeto de estudo € do problema
apresentado.

Qualidade da escrita e da analise critica

Evolugao da capacidade de expor, com clareza, as ideias e conteudos
e, concomitantemente, apresentar sua reflexdo sobre os trabalhos de
outros autores, bem como, apresentar uma boa discussdo sobre os
resultados do seu trabalho.

Subtotal da dimensao 2:

40




ANEXO H - BAREMA INDIVIDUAL DE AVALIACAO DA DEFESA DO TCC
PARA ORIENTADOR OU COORIENTADOR

AVALIACAO DA APRESENTACAO

DIMENSAO 3: DEFESA

ITEM VALOR NOTA
Clareza
Capacidade de apresentar seu trabalho de forma compreensivel, 9
organizada e, principalmente, coerente com o documento escrito.
Seguranca
Capacidade de se expressar com confianga e apresentar autocontrole 5
durante a defesa.
Linguagem técnico cientifica
Capacidade de se expressar de maneira formal e utilizando 7
corretamente os termos técnicos quando necessario.
Dominio do conteudo
Nivel de conhecimento demonstrado sobre os conteudos 12
relacionados ao trabalho apresentado.
Postura na arguicio da banca
Capacidade de argumentar, debater e expor ideias em atendimento 12
aos questionamentos da banca fornecendo respostas precisas,
coerentes e objetivas.
Subtotal da dimensao 3: 45
CONTABILIZACAO DA NOTA
SUMARIO
ITEM VALOR NOTA
DIMENSAO 1: POSTURA ACADEMICA 15
DIMENSAO 2: EVOLUCAO DO APRENDIZADO 40
DIMENSAO 3: DEFESA 45
TOTAL FINAL: 100

[Local], [dia] de [més] de [ano].

[Assina: Orientador ou coorientador avaliador desta barema]




ANEXO I - BAREMA INDIVIDUAL DE AVALIACAO DA DEFESA DO TCC
PARA MEMBRO CONVIDADO DA BANCA

MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS

[Nome da unidade no SEI]
[Dados de enderego e contato da unidade no SEI]

BAREMA INDIVIDUAL DE AVALIACAO DA DEFESA DO TCC
PARA MEMBRO CONVIDADO DA BANCA

AVALIADOR: [Nome completo do membro convidado]

AVALIACAO DO DOCUMENTO DE TCC

DIMENSAO 1: FORMA E REDACAO

ITEM VALOR

NOTA

Correcao da linguagem, organizacao do texto e ortografia
Organizagdo do texto com articulag@o de ideias seguindo uma
sequéncia logica e coerente com devida observagdo das normas
gramaticais e ortograficas.

Atendimento as normas de redacao

Adequagao aos aspectos formais de redagdo relacionados as
normas ABNT e as previstas no Manual de Normalizacdo do
IFMG - Campus Bambui.

Formatacao e diagramacao

Disposicao do texto, qualidade das figuras, das tabelas e
outros elementos textuais pertinentes, além da distribuicao de
forma organizada destes elementos no documento.

Subtotal da dimensao 1:

15




ANEXO I - BAREMA INDIVIDUAL DE AVALIACAO DA DEFESA DO TCC
PARA MEMBRO CONVIDADO DA BANCA

DIMENSAO 2: CONTEUDO

ITEM VALOR NOTA

Introducio
Caracterizagdo do objeto de estudo. Coeréncia e qualidade da 5
justificativa do trabalho. Defini¢do clara dos objetivos.
Fundamentacao tedrica
Defini¢do dos termos e conceitos inerentes a pesquisa de forma 5
coerente com o objeto de estudo envolvendo, quando necessario, a
devida revisao bibliografica.
Resultados e discussao
Capacidade de expor os resultados de forma condizente com a 6
metodologia fornecendo uma discuss@o que contenha uma analise
critica dos achados do trabalho.
Conclusio ou consideracgoes finais
Sintese dos resultados fornecendo uma discussdo das principais 4
contribui¢des e, quando for o caso, envolvendo as limitagdes e as
sugestdes de continuidade para o trabalho.

Subtotal da dimensao 2: 20

DIMENSAO 3: METODOLOGIA
ITEM VALOR NOTA

Classificacido da pesquisa
Coeréncia da classificagdo da pesquisa com o objeto do estudo e os 4
objetivos propostos.
Clareza e adequaciao da metodologia
Descricao clara da metodologia que deve estar coerente com o 8
objeto do estudo e os objetivos propostos.
Adequacio do(s) procedimento(s) e técnica(s)
Escolha e aplicagao correta do método, das técnicas, dos materiais 8
e/ou tecnologias utilizadas.

Subtotal da dimensao 3: 20




ANEXO I - BAREMA INDIVIDUAL DE AVALIACAO DA DEFESA DO TCC
PARA MEMBRO CONVIDADO DA BANCA

AVALIACAO DA APRESENTACAO

DIMENSAO 4: DEFESA

ITEM VALOR NOTA

Clareza
Capacidade de apresentar seu trabalho de forma compreensivel, 5
organizada e, principalmente, coerente com o documento escrito.

Seguranca
Capacidade de se expressar com confianga e apresentar autocontrole 5
durante a defesa.

Linguagem técnica e cientifica
Capacidade de se expressar de maneira formal e utilizando 5
corretamente os termos técnicos quando necessario.

Estrutura da apresentacio e sequéncia logica
Capacidade de preparar uma apresentagdo que contemple os 5
elementos fundamentais do TCC de maneira organizada e objetiva.

Adequacio do recurso audiovisual
Quado eficientemente os recursos audiovisuais adotados para 5
apresentacao foram utilizados na defesa oral.

Dominio do conteudo
Nivel de conhecimento demonstrado sobre os conteudos 10
relacionados ao trabalho apresentado.

Arguicido da banca
Capacidade de argumentar, debater e expor ideias em atendimento 10
aos questionamentos da banca fornecendo respostas precisas,
coerentes e objetivas.

Subtotal da dimensao 4: 45




ANEXO I - BAREMA INDIVIDUAL DE AVALIACAO DA DEFESA DO TCC
PARA MEMBRO CONVIDADO DA BANCA

CONTABILIZACAO DA NOTA

SUMARIO
ITEM VALOR NOTA
DIMENSAO 1: FORMA E REDACAO 15
DIMENSAO 2: CONTEUDO 20
DIMENSAO 3: METODOLOGIA 20
DIMENSAO 4: DEFESA 45
TOTAL FINAL: 100

[Local], [dia] de [més] de [ano].

[Assina: Membro convidado avaliador desta barema]




ANEXO J - BAREMA DE AVALIACAO CONSOLIDADA DE TCC

MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
[Nome da unidade no SEI]

[Dados de enderego e contato da unidade no SEI]

BAREMA DE AVALIACAO CONSOLIDADA DE TCC

CALCULO DA NOTA FINAL

ITEM VALOR NOTA
Avaliador 1 100
Avaliador 2 100
Avaliador 3 100
Avaliador 4 (Se houver) 100
Média aritmética simples das avaliagoes: 100
Penalidade de tempo
Aplicar -1 ponto de penalidade na nota média, por minuto 5
excedido ou faltante, considerando que o tempo para defesa é de
20 a 30 minutos. Esta penalidade ¢ limitada a -5 pontos.
NOTA FINAL: 100
Média das notas decrementada da penalidade de tempo.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

[Assina: Todos os avaliadores]




ANEXO K - ATA DE DEFESA DE TCC

MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
[Nome da unidade no SEI]

[Dados de enderego e contato da unidade no SEI]

ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Aos [DD] dias do més de [nome do més por extenso| do ano de [AAAA], as
[horario e minutos por extenso], [se for presencial, dizer aqui: nas
dependéncias do [IFMG — Campus [Nome do Campus], mas se for online, dizer
aqui: por videoconferéncial, reuniu-se a banca examinadora presidida por mim,
[Nome Completo do Presidente da Banca] e demais membros, [Nome
Completo dos Membros|. Nesta ocasido o discente [Nome Completo do
Discente] do curso de [Bacharelado / Licenciatura / Tecnologia] em [Nome do
Curso], com registro académico de numero [Numero do Registro Académico]
do IFMG — Campus [Nome do Campus]|, defendeu seu Trabalho de Conclusdo
de Curso (TCC) intitulado “[Titulo do TCC]” e foi [APROVADO /
REPROVADO], com [Nota] (| Nota por extenso]|) pontos.

[Em caso de APROVACAO continuar o texto incluindo o paragrafo a seguir
na ata, sendo, remover o paragrafo a seguir e continuar no seguinte| Este
resultado reflete o cumprimento parcial dos critérios de avaliagdo estabelecidos
pelo curso e reconhece os esforcos ¢ a dedicagdo do discente e seu
|orientador/orientadora] no desenvolvimento do seu TCC. O lancamento da
nota e o consequente encerramento do respectivo processo estd condicionado
ao cumprimento dos procedimentos poOs-defesa conforme previstos nos
regulamentos vigentes. Tais procedimentos pds-defesa devem ser finalizados
dentro do prazo limite de [Numero de dias uteis] dias, a contar da data desta
ata. O descumprimento destes procedimentos até a data estipulada implicara
em atribuicao de nota 0 (zero) e consequente reprovagao.

A sessdo foi encerrada as [horario e minutos por extenso|. Para constar, eu,
[Nome do Presidente da Banca], redigi a presente ata que apos lida
publicamente, foi aprovada e assinada pelo discente e membros da banca
examinadora.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

[Assinam: Membros da banca e discente]




ANEXO L - FOLHA DE APROVACAO DE TCC

[Nome Completo do Discente]

[TITULO DO TCC]: [Subtitulo, se houver]

Trabalho de conclusdo de curso apresentado
ao curso de [Bacharelado / Licenciatura /
Tecnologia] em [Nome do Curso| do Instituto
Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de
Minas Gerais — Campus [Nome do Campus|
para obtencdo do grau de [bacharel /
licenciado / tecnélogo] em [Nome do Curso].

Aprovado em [DD/MM/AAAA] pela banca examinadora:

[AQUI DEVERAO CONSTAR AS ASSINATURAS NO SEI DOS MEMBROS DA
BANCA - REMOVA ESTA LINHA ANTES DOS MEMBROS DA BANCA
EXAMINADORA ASSINAREM]




ANEXO M - DECLARACAO POS-DEFESA DE TCC

MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
[Nome da unidade no SEI]

[Dados de enderego e contato da unidade no SEI]

DECLARACAO POS-DEFESA DE TCC

Eu, [Nome Completo do Docente], docente [orientador / orientadora],
juntamente com [Nome Completo do Discente], discente do curso de
[Bacharelado / Licenciatura / Tecnologia] em [Nome do Curso], autor do
Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) intitulado “[Titulo do TCC]”,
declaramos que:

(a) todos os procedimentos pos-defesa previstos nos regulamentos vigentes de
TCC foram cumpridos.

[Se o documento de TCC foi um artigo publicado ou com aceite de publicacao,
apagar os itens (b) e (c) a seguir]

(b)o documento de TCC apresentado na sessdo publica de defesa foi
submetido as correcdes consideradas pertinentes, conforme as sugestdes da
banca avaliadora.

(c) foi realizada revisao ortografica do documento de TCC por profissional da
area conforme declaragdo inclusa neste processo, acompanhada do diploma
do respectivo profissional.

Ao assinar este documento, o discente individualmente assume:

(a) para todos os fins a sua inteira responsabilidade individual pela veracidade
das informacgdes contidas em seu trabalho e pela total lisura com que foram
obtidas e trabalhadas, sem quaisquer violagdes de direito autoral ou
patrimonial alheio, resguardadas estas pelas devidas legislagdes que tratam
de todas as formas de crime de plagio.

(b) para os devidos fins e efeitos, e para fazer prova junto ao Instituto Federal
de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais, sob as penalidades
previstas no art. 299 do Codigo Penal Brasileiro e a Lei Federal n® 9.610, de
19 de fevereiro de 1998 (“altera, atualiza e consolida a legislacao sobre
direitos autorais e d4 outras providéncias”), que ¢ de sua criacdo o
documento de TCC tratado nesta declaragao.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

[Assinam: Orientador(a) e discente]




ANEXO N - DECLARACAO DE CONCLUSAO DE TCC

MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
[Nome da unidade no SEI]

[Dados de enderego e contato da unidade no SEI]

DECLARACAO DE CONCLUSAO DE TCC

Na condicdo de responsavel pelos tramites relacionados aos Trabalhos de
Conclusao de Curso (TCC) desenvolvidos no curso de [Bacharelado /
Licenciatura / Tecnologia] em [Nome do Curso| do IFMG — Campus [Nome do
Campus| conforme definido na portaria [incluir nimero e data da portaria, se
houver], eu, [Nome Completo], declaro para os devidos fins que todos os
procedimentos relacionados ao TCC do discente [Nome do Discente| foram
concluidos com sucesso e, por 1sso, declaro finalizado este processo.

Informo também que esta declaracdo ¢ o Unico documento que comprova
formalmente a conclusao do TCC, servindo como instrumento valido para
eventuais solicitacdes de comprovagao ao aluno e ao orientador.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

[Assina: Responsavel pelas atividades de TCC no curso]




MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
Campus Bambui
Conselho Académico
Faz. Varginha - Rodovia Bambui/Medeiros - Km 05 - Caixa Postal 05 - CEP 38900-000 - Bambui - MG
- www.ifmg.edu.br

Ata da 10* Reuniao Extraordinaria do Conselho
Académico do IFMG Campus Bambui, realizada em 11 de
dezembro de 2024.

Aos onze dias do més de dezembro de dois mil e vinte e quatro, as quatorze horas e treze minutos,
reuniram-se os seguintes membros do Conselho Académico do IFMG Campus Bambui, na Sala de
Reunides do Prédio Administrativo: Helenise Aparecida Silva Carvalho - Presidente Substituta;
Evandro Francisco Carvalho - representante da Diretoria de Administragdo e Planejamento; Ronaldo
dos Reis Barbosa - representante da Diretoria de Pds-graduagdo, Pesquisa e Inovagao; Vinicius Silveira
Raposo - representante da Diretoria de Extensdo, Esporte e Cultura; Samuel de Oliveira - representante
da Diretoria de Ensino; Eduardo Henrique Modesto de Morais - representante dos servidores docentes;
Douglas Bernardes de Castro - representante dos servidores técnico-administrativos; Lucas Rodrigo de
Moura Oliveira ¢ Ian Duque Paciulli - representantes dos discentes; Edgar Jinio Martins Gomes
e Ciniro Nametala - convidados e Renata de Carvalho Ferreira - secretaria. A Presidente deu inicio
aos trabalhos cumprimentando a todos os presentes e realizando a leitura da pauta: Apreciacdo da minuta
do Regulamento que estabelece normas para constitui¢do,atribuicdes e funcionamento dos Colegiados dos
cursos técnicos e de graduacdo - IFMG Campus Bambui; Apreciacdo da minuta da Resolucdo que dispde
sobre normas e procedimentos gerais para Trabalho de Conclusdo de Curso no ambito dos cursos de
graduagdo do IFMG Campus Bambui; Contratagdo de Professor Visitante; Pedido de Licenca Capacitagdo
do servidor Vinicius da Encanacdo; Pedido de Licenga Capacitagdo da servidora Alessandra Regina
Vidal; Pedido de Licenca Capacitagdo do servidor Douglas Bernardes de Castro; Pedido de Afastamento
para Pds-graduagdo Stricto Sensu do servidor Fabio Medeiros; Informes Gerais. Atendendo ao pedido do
servidor Edgar que teria um compromisso a seguir, a Presidente propds uma pequena alteragdo na ordem
dos pontos de pauta apresentados, que foi prontamente acatada pelos conselheiros. E sendo assim, a
Presidente passou a palavra ao referido servidor para que este realizasse uma breve explanagdo sobre os
pedidos de Licenga Capacitacdo e afastamento supracitados. Inicialmente, Edgar apresentou o pedido do
servidor Vinicius da Encana¢do. Edgar explicou que o servidor Vinicius estd pleiteando trés meses de
Licenca Capacitacao para finalizar uma especializagdo em Direito Constitucional. O processo seguiu 0s
tramites institucionais, percorrendo todas as etapas necessarias e possui o aval da chefia imediata do
servidor. Apo6s a apresentacdo do pedido, os servidores Samuel e Vinicius Raposo sinalizaram que, ao
realizarem a leitura dos documentos constantes do processo, identificaram uma divergéncia entre a
justificativa elaborada pelo servidor Vinicius da Encarnagdo ao formular o seu pedido e o trecho do PDP
(Plano de Desenvolvimento de Pessoas) escolhido por ele para fundamentar a referida justificativa. Diante
deste fato, sugeriu-se que o pedido em questao nao fosse submetido a votagdo e que o servidor Vinicius da
Encarnagdo fosse informado da necessidade de adequacdo do documento, para que pudesse realizar os
devidos ajustes e, assim, submeter seu pedido a apreciacao deste Conselho em momento posterior. Os
servidores reforcaram que tal posicionamento justifica-se pela responsabilidade do CA em responder as
demandas recebidas com atengdo e transparéncia. A Licenga Capacitagdo ¢ um direito do servidor, e ¢
dever do mesmo providenciar com cautela a documentacdo necessaria para solicita-la, no intuito de
eliminar incoeréncias que possam prejudicar o andamento processual e, consequentemente, inviabilizar a
concessdo do beneficio. Em seguida, o servidor Edgar apresentou o pedido da servidora Alessandra
Regina Vidal. Ela esta pleiteando trés meses de licenga para se dedicar a um curso voltado a Gestao de
Pessoas. A servidora exerce suas fungdes no Laboratério de Agua e Leite do Campus, lidando diretamente
com publicos diversos. Aprimorar as relagdes interpessoais sera de grande importancia para a qualidade de
suas atividades laborais. Prosseguindo, o servidor Edgar apresentou o pedido do do servidor Douglas
Bernardes de Castro. O servidor esta pleiteado trés meses de licenga para realizar um curso direcionado a



Gestao de Bibliotecas, assunto estritamente ligado a sua area de atuacdo enquanto bibliotecario do
Campus. Ambos os processos também seguiram todos os tramites institucionais, contém a documentagao
necessaria € a concordancia das chefias imediatas dos interessados. Sem questionamentos 0s mesmos
foram colocados em votagdo e aprovados. Continuando sua explanacgao, o servidor Edgar apresentou ainda
o pedido de Afastamento para Pés-graduagdo Stricto Sensu do servidor Fabio Medeiros. O servidor Fabio
solicitou o afastamento para poder concluir seu Mestrado. Dessa forma, o mesmo exercera suas atividades
de forma presencial, de segunda a quinta-feira no Campus, e na sexta-feira ird se dedicar aos seus
compromissos académicos. As demandas que surgirem neste dia serdo recebidas pela servidora Fabiana
Drumond e repassadas ao servidor Fabio posteriormente. O processo do servidor também cumpriu o
protocolo institucional e possui o aval da chefia imediata. Sem questionamentos, o pedido foi colocado em
votagdo e aprovado. Finalizados os esclarecimentos prestados pelo servidor Edgar, este pediu licenca e se
retirou da reunido em virtude do seu compromisso, mencionado anteriormente. Dando continuidade aos
trabalhos, a Presidente passou a palavra ao servidor Ciniro, que realizou uma breve exposi¢do sobre a
minuta da Resolucdo que dispde sobre normas e procedimentos gerais para Trabalho de Conclusdo de
Curso no ambito dos cursos de graduacdo do IFMG Campus Bambui. O servidor elencou pontos
importantes do documento, como alguns ajustes em relagao a versao anterior e o fato da minuta nao ter
sido disponibilizada para Consulta Publica. Ressaltou o trabalho criterioso e dedicado do Grupo de
Trabalho responsavel pela constru¢ao do documento e também a importancia do referido grupo contar com
a participagdo de um representante de cada curso de Graduagdo do Campus. Diferentes visdes a respeito
de questoes pertinentes ao modelo de TCC contribuiram para que o consenso fosse alcangado com
sucesso, culminando em uma minuta substanciosa € bem fundamentada. Ciniro comentou brevemente
sobre o fluxo de trabalho, a trajetoria percorrida até o momento e enfatizou os beneficios de uma resolucao
clara e aplicavel, sobretudo no que tange ao sucesso dos alunos durante a realizacdo de seus trabalhos e,
consequentemente, no momento de sua aprovacao. A minuta foi disponibilizada aos conselheiros para
leitura prévia e, ndo havendo necessidade de quaisquer outros esclarecimentos, foi colocada em votagdo e
aprovada. Prosseguindo, a Presidente passou a palavra ao servidor Samuel que apresentou, sucintamente,
a minuta do Regulamento que estabelece normas para constitui¢do,atribuigdes e funcionamento dos
Colegiados dos cursos técnicos e de graduacdo no ambito do IFMG Campus Bambui. Samuel destacou
alguns topicos do documento e esclareceu de que maneira acontecem as eleicdes dos membros dos
Colegiados. Esclareceu também que, por descuido, um erro de redagdo passou desapercebido no texto da
minuta, no que se refere a composicdo do Colegiado, sendo, portanto, necessaria a sua corre¢do. O artigo
corrigido passa a ter a seguinte redagdo: Art. 6° O Colegiado de Curso tera a seguinte composicdo: I - 7
(sete) representantes docentes titulares efetivos que ministram aulas no curso, incluindo o Coordenador de
Curso e seu substituto e 3 (trés) suplentes.A minuta em questdo além de ter sido disponibilizada aos
conselheiros, também passou por Consulta Publica. Ainda em relacdo a minuta, foi acrescentado um
artigo, o qual refere-se ao mandato dos coordenadores de curso atuais. Art. 27. Serd assegurado aos
Coordenadores de Curso, cuja indicagao tenha ocorrido até a data de publicagdo desta Resolucao, o direito
a conclusdo do mandato. Sem mais consideragdes, a mesma foi aprovada com as devidas
ressalvas. Finalizando os pontos de pauta, a Presidente explicou aos conselheiros que a Prof' Fabiana
Couto esta bastante envolvida em projetos de pesquisa, sendo necessario o auxilio de um outro professor
na conducao de suas aulas. Diante desse fato, nos foi cedida pela Reitoria uma vaga de Professor Visitante.
Como ja existe um profissional aprovado em um processo seletivo vigente, ndo existindo impedimentos,
poderiamos convoca-lo para tal atribuicao, sem necessidade de um novo processo. Os conselheiros se
manifestaram favoravelmente, sendo, portanto, aprovada a contratagdo de Professor Visitante para o
IFMG Campus Bambui. Nao havendo mais nada a tratar, a reunido foi encerrada as dezesseis horas e
cinco minutos. Eu, Renata de Carvalho Ferreira, lavrei a presente ata que, depois de lida e aprovada, sera
assinada por mim e pelos demais presentes.

Bambui, 17 de dezembro de 2024.
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Documento assinado eletronicamente por Renata de Carvalho Ferreira, Secretario(a) do Conselho
Académico, em 19/12/2024, as 11:52, conforme Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.



Documento assinado eletronicamente por Samuel de Oliveira, Representante Titular da Area de
Ensino, em 19/12/2024, as 13:06, conforme Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por Eduardo Henrique Modesto de Morais, Professor, em
19/12/2024, as 13:33, conforme Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por Evandro Francisco Carvalho, Representante Suplente da
Area de Administracio e Planejamento, em 19/12/2024, as 14:54, conforme Decreto n° 10.543, de 13
de novembro de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por Helenise Aparecida Silva Carvalho, Presidente
Substituto(a) do Conselho Académico, em 19/12/2024, as 15:09, conforme Decreto n® 10.543, de 13
de novembro de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por Edgar Junio Martins Gomes, Coordenador(a) de Gestao
de Pessoas - Campus Bambui, em 19/12/2024, as 15:21, conforme Decreto n® 10.543, de 13 de
novembro de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por Ronaldo dos Reis Barbosa, Representante Suplente da
Area de Pesquisa, em 19/12/2024, as 16:22, conforme Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por Vinicius Silveira Raposo, Representante Titular da Area
de Extensio, em 19/12/2024, as 16:31, conforme Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

s A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.ifmg.edu.br/consultadocs informando
PAEET 0 codigo verificador 2143889 e o codigo CRC FF839FE6.
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