TUTORIAL PARA ASSINATURAS E ACOMPANHAMENTO DE DOCUMENTOS DE ESTAGIOS POR
USUARIOS EXTERNOS

A — Assinatura de documentos

1- Acessar o sistema SEI IFMG com o respectivo usuario e senha. A URL para acesso é:
(https://sei.ifmg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_ac
esso_externo=0)
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Clique aqui para se cadastrar
Esqueci minha senha

2- Assim que o acesso for realizado, todos os documentos disponibilizados para o usuario
estardo listados em ordem cronolégica de liberagdo e na ordem decrescente.
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Controle de Acessos Externos

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha Ver expirados
Peticionamento

Recibos Eletronicos de Protocolo

Lista de Acessos Externos (4 registros)

Intimagdes Eletronicas

Processo Documento para Assinatura p Liberagio validade

teste 3

23200 000307/2024-55 1815701 Estagio (BxT): Temo de 01102/2024 2110212024 P

e Compromisso-Obrigatorio
teste 2
Estagio (EXT): Rel
Pesquisa Piblica 23200 000307/2024-55 1815211 stagio (EXT) Rel 310112024 2010212024
Acompanhamento Alividades
23200.003002/2022-33 1200144 Estaglo (EXT) Plano de 2010512022
Atividades
23200.003002/2022-33 1200143 EEEID(EA 1EMOES 2010512022

Compromisso-Obrigatorio
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3- Os documentos pendentes de assinaturas estardo com um icone de uma caneta no campo
“acdes” (Ultimo campo na margem direita da tela).
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®

Controle de Acessos Externos

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha Ver expirados
Peticionamento
Recibos Eletrdnicos de Protocolo Lista de Acessos Externos (4 registros)

IntimacBes Eletrénicas

Documento para Assinatura Liberagao Validade

teste Estégio (EXT): Termo de

23200.000307/2024-55 1815701 : 01/02/2024 21/0212024 V4
I Compromisso-Obrigatério
teste 2
Pesquisa Pilblica 23200.000307/2024-55 1815211 Estaglo (EXT): Rel 31/01/2024 20/02/2024
Acompanhamento Atividades
23200 002002/2022-33 1200144 Estagio (EXT) Plano de 20/05/2022
Afividades
23200.003002/2022-33 1200143 Estagio (EXT). Termo de 2010612022

Compromisso-Obrigatorio
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4- Para assinar, é ideal que a pessoa faga uma leitura atenta do documento. Para isso, a pessoa
devera clicar no nimero do documento que deseja abrir. Esse numero fica no campo

“Documento para Assinatura”.
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Controle de Acessos Exiernos

Sistema Eletrénico de Informagées - Controle de Acessos Externos|*

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha Ver expirados
Peticionamento

Recibos Eletron s de Protocolo Lista de Acessos Extermnos (4 registros)

Intimac&es Elefronicas

Processo cumento para Assinatura Liberacao Validade

23209 .000307/2024-55 1815701 Estagio (EXT): Termo,de 01/02/2024 21/02/2024 l
Compromisso-Obrigatorio
Estagio (EXT) Rel.
Pesquisa Publica 23209 000307/2024-55 1815211 glo ( ) 31/01/2024 20/02/2024
Acompanhamento Atividades
23209 .003002/2022-33 1209144 Estagio (EXT): Piano de 20/05/2022
Atividades
23209 003002/2022-33 1209143 Estagio (EXT): Termo de 20/05/2022

Compromisso-Obrigatorio
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5- Ao clicar no nimero do documento vai abrir uma nova aba no computador com o
documento aberto.
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Processo:
23209.000307/2
4
4
MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
Bambui
Dirctoria de Extensio, Esporte ¢ Cultura
Seciio de Estigio e Mobilidade Académica
Faz. Varginha - Rodovia Bambub/Medeiros - Km 05 - Caia Postal 03 - CEP 38500000 - Bambui - MG
37 34314900 - wwwwwifing edube

TERMO DE COMPROMISSO PARA ESTAGIO OBRIGATORIO

Pelo presente instrumento, de um lado, (NOME DA CONCEDENTE), inscrita no (TIPO E NUMERO DO DOCUMENTO). com sede 4 (RUA/AV. PRAGA, ETC). (N°). Baimo
(DENOMINACAO), em (CIDADE), CEP ("), Estado (DENOMINAGAO), doravante denominada CONCEDENTE, neste ato representado pelo(a) Sentior(a) (NOME DO REPRESENTANTE) , cargo
(NOME DO CARGO) e, de outro lado, ofa) estudante (NOME DO ALUNO CATXA ALTA), brasi ), p da Carteira de I (TIPO E NUMERO) e CPF n°. (NUMERO), domiciliado(a) ¢
residente & (RUA/AV. PRACA. ETC), n°. (N*), Bairro (DENOMINAGAO), CEP (X°), em (CIDADE), Estado (DENOMINAGAO), matriculado (NOME DO CURSO), (NIVEL ACADEMICO DO
CURSO).de agera em diante designado ESTAGLARIO(A), com a interveniéncia do CAMPUS (DENOMINAGAO) do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
MINAS GERAIS, inscrito no CNPJ sob o n° 10626 896/(FINAL DO CNPJ), com sede a (RUA, AV. PRACA, ETC), (N°). Baio (DENOMINAGAQ), em (CIDADE), CEP (N°), Estado
(DENOMINACAO), ora identificado como CAMPUS DO IFMG. neste ato representado pelof) seu (FUNGAO DO REPRESENTANTE). (NOME DO REPRESENTANTE), firmam o presente Termo de
C de Estdgio mediante as o

CLAUSULA PRIMEIRA - DA LEGISLACAO

O presente Termo de Compromisso reger-se-d pela Lei n°. 11.788/2008 e pelas condigdes estabelecidas neste termo e seu respectivo plana de . celebrado entre o CAMPUS DO IFMG, a
CONCEDENTE e o ESTAGIARIO

CLAUSULA SEGUNDA — DA CARACTERIZACAO DO ESTAGIO

ﬂ L Pesquisar arado

6- Para visualizar todo o conteldo do documento a pessoa que estiver lendo deverd utilizar a
barra de rolagem na margem direita da tela.

C @
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Processo:

23209.00

12024-55

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCTA E TECNOLOGIA DE MINAS GERATS
Campus Bambui
Diretoria de Extenséo, Esporte ¢ Cultura
Secio de Estigio ¢ Mobilidade Académica
Faz. Varginha - Rodovia Bambui Medeiros - Ken 05 - Caixa Postal 05 - CEP 38900-000 - Bambui - MG
37 34314900 - wnw.ifing e br

TERMO DE COMPROMISSO PARA ESTAGIO OBRIGATORIO

Pelo presente instrumento, de um lado, (NOME DA CONCEDENTE), inserita no (TIPO E NUMERO DO DOCUMENTO), com sede & (RUA/AV. PRAGA, ETC). (NY), Bairro
(DENOMINACAO), em (CIDADE), CEP (N°), Estado (DENOMINACAO), doravante denominada CONCEDENTE, neste ato representado pelo(a) Seuhor(a) (NOME DO REPRESENTANTE) . cargo
(NOME DO CARGO) e, de outro lado, o(a) estudante (NOME DO ALUNO CAIXA ALTA), brasi ). pe da Carteira de L (TIPO E NUMERO) e CPF n°. (NUMERO), domiciliado(a) ¢
residente 3 (RUA/AV., PRAGA. ETC), n°. (N°), Bairro (DENOMINACAO). CEP (N°), em (CIDADE), Estado (DENOMINAGAO), matriculado (NOME DO CURSO0), (NIVEL ACADEMICO DO
CURSO).de agora em diante designado ESTAGIARIO(A), com a interveniéncia do CAMPUS (DENOMINAGAO) do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
MINAS GERAIS, inscrito no CNPJ sob o n° 10.626 896/(FINAL DO CNPJ), com sede & (RUA, AV. PRACA, ETC), (N%), Bairo (DENOMINAGAO), em (CIDADE), CEP (N°), Estado
(DENOMINAGAO), ora identificado como CAMPUS DO TFMG. neste ato representado pelo(a) seu (FUNGAO DO REPRESENTANTE). (NOME DO REPRESENTANTE), firmam o presente Termo de
Compromisso de Estagio mediante as clausulas e condicdes seguintes

CLAUSULA PRIMEIRA - DA LEGISLACAO

O presente Termo de Compromisso reger-se-d pela Lei n®. 11.788/2008 ¢ pelas condices estabelecidas neste termo e seu respectivo plano de atividades, celebrado entre o C4MPUS DO IFMG, a
CONCEDENTE ¢ o ESTAGIARIO

CLAUSULA SEGUNDA — DA CARACTERIZACAO DO ESTAGIO

H £ Pesquisar t . 21°C Parc ensolarado




7- Apos leitura e confirmacgdo das informacgdes, o usudrio devera assinar o documento. Para
isso devera Clicar no botdo “Assinar”
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Processo: Documento:
23209.000307/2024-55 1815701
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MINISTERIO DA EDUCACAQ
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACA0, CIENCIA E TECNOLOCIA DE MINAS CERATS
Campus Bambui
Diretoria de Extensio, Esporte e Cultura
Segiio de Estigio e Mobilidade Académica
Faz. Varginha - Rodovia Bambui/Medeiros - Km 03 - Caixa Postal 05 - CEP 33500-000 - Bambni - MG
37 34314300 - wwwifing edubr

TERMO DE COMPROMISSO PARA ESTAGIO OBRIGATORIO

Pelo presente instrumento, de um lado, (NOME DA CONCEDENTE), inscrita no (TIPO E NUMERO DO DOCUMENTO), com sede & (RUA/AV. PRACA, ETC). (N°), Bairo
(DENOMINAGAO), em (CIDADE), CEP (N°), Estado (DENOMINAGAO), doravante denominada CONCEDENTE. neste ato representado pelo(a) Senhor(a) (NOME DO REPRESENTANTE) . cargo
(NOME DO CARGO) e, de autro lado. ofa) estudante (NOME DO ALUNO CATXA ALTA), brasileiro(a). pc da Carteira de Identidade (TIPO E NUMERQ) e CPF n°. (NUMERO), domiciliado(a) ¢
residente & (RUA/AV., PRAGA, ETC), n°. (N), Bairo (DENOMINAGAOQ). CEP (N°), em (CIDADE), Estado (DENOMINAGAOQ), matriculado (NOME DO CURSQ), (NIVEL ACADEMICO DO
CURSO).de agora em diante designado ESTAGIARIO(A), com a interveniéncia do CAMPUS (DENOMINAGAO) do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
MINAS GERAIS, inscrito no CNPJ sob o n°. 10.626.896/FINAL DO CNPJ), com sede 2 (RUA, AV. PRACA, ETC), (N°). Baimo (DENOMINAGAO), em (CIDADE), CEP (°). Estado
(DENOMINAGAO), ora identificado como CAMPUS DO IFMG, neste ato representado pelofa) seu (FUNCAQ DO REPRESENTANTE), (NOME DO REPRESENTANTE), firmam o presente Termo de
c de Estagio mediante as clausul

CLAUSULA PRIMEIRA - DA LEGISLACAO

O prescate Termo de Compromisso reger-se- pela Lei n°. 11.788/2008 ¢ pelas condigdes estabelecidas neste termo ¢ seu respectivo plano de atividades, celebrado cntre o CAMPUS DO IFMG, a
CONCEDENTE e o ESTAGIARIO

CLAUSULA SEGUNDA — DA CARACTERIZACAO DO ESTAGIO

H £ Pesquisar

8- Ao clicar no botdo assinar, sera aberto uma caixa para vocé digitar sua senha e confirmar a
assinatura clicando novamente no botdo “assinar”

G @ eiifmg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao= usuario_externo_documento_assinar&id_acesso_externo=64 3 & ®@ & =

Assinatura de Documento

1 Usudrio Externo:
T armafra@gmail.com

Senha

Pelo presente instrumento, de um lado, (NOME DA <= [ENTO), com sede & (RUA/AV. PRACA, ETC), (N°, Bairro
(DENOMINACAOQ), em (CIDADE), CEP (N°), Estado (DENOMIN | sccinar <_| 1tado pelo(a) Senhor(a) (NOME DO REPRESENTANTE) . cargo
(NOME DO CARGO) e, de outro lado, ofa) estudante (NOME DO A dade (TIPO E NUMERO) ¢ CPF n°. (NUMERO), domiciliado(a) ¢
residente & (RUA/AV,, PRACA, ETC), n°. (N%, Bairo (DENOM matriculado (NOME DO CURSQ), (NIVEL ACADEMICO DO
CURSO).de agora em diante designado ESTAGIARIO(A), com a i EDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
MINAS GERAIS, inscrito no CNPJ sob o n°. 10.626.896/(FIN Bairo (DENOMINAGAO), em (CIDADE), CEP (N°). Estado
(DENOM]NA(;AO) ora identificado como CAMPUS DO TFMG, ). (NOME DO REPRESENTANTE), firmam o presente Termo de

isso de Estagio mediante as e

CLAUSULA PRIMEIRA - DA LEGISLACAO -

O presente Termo de Compromisso reger-se-4 pela Lei n°. 11.788/2008 ¢ pelas condigdes estabelecidas neste termo e seu respectivo plano de ; entre 0 CAMPUS DO IFMG, a

CONCEDENTE e o ESTAGIARIO.
CLAUSULA SEGUNDA — DA CARACTERIZACAO DO ESTAGIO

H P Pesquisar y b @ & 22°C Pred. nublado

Pronto. O documento estara assinado.



9- Outra forma para assinar o documento é clicar diretamente no icone da caneta que aparece
na margem direita da tela que lista os documentos, contudo o usudrio estara assinando o
documento sem ter lido o conteudo.
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sell

Controle de Acessos Externos

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha Ver expirados.
Peticionamento

Recibos Eletronicos de Protocolo Lista de Acessos Externos (4 registros)

IntimacBes Eletrénicas

Processo Documento para Assinatura p Liberagdo Validade

teste 3 -

23200.000307/2024-55 1815701 Estaglo (EXT): Termo a2 01/02/2024 21/0212024 Ve

I Compromisso-Obrigatério
teste 2
Estagio (EXT): Rel.
Pesquisa Pilblica 23200.000307/2024-55 1815211 glo (EXT) 31/01/2024 2010212024
Acompanhamento Atividades
23200 003002/2022-33 1200144 Estagio (EXT) Plano de 20/05/2022
Afividades
23200.003002/2022-33 1200143 Estagio (EXT). Termo de 2010612022

Compromisso-Obrigatorio

- e s | POR %22
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B — Consulta de Assinatura nos documentos

10- Para consultar quais pessoas ja assinaram o documento, o usuario devera acessar o sistema

SEI IFMG com o respectivo usudrio e senha. A URL para acesso é:
(https://sei.ifmg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_ac
esso_externo=0)

C @ Q B nttpsi//seiifmg.edukbr/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externa_logar&id_orgac_acesso_externo=0 g ® 8 =
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Sistema Eletronico de Informagoes

sel

Acesso para Usuarios Externos
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ENTRAR

Clique aqui para se cadastrar
Esqueci minha senha
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11- Assim que o acesso for realizado, todos os documentos disponibilizados para o usuario
estardo listados em ordem cronolégica de liberagdo e na ordem decrescente.
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Controle de Acessos Externos

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha Ver expirados
Peticionament

Recibos Eletrdnicos de Protocolo Lista de Acessos Externos (4 registros)

Processo Documento para Assinatura Liberacdo Validade

23200 000307/2024-55 1816701 Estago (BXT) Temo de 01102/2024 2110272024 Ve
Compromisso-Obrigatorio
Estagio (EXT): Rel
Pesquisa Piblica 23200 000307/2024-55 1815211 stagio (EXT) Rel 310112024 2010212024
Aﬁompaﬂnamm'nn Atividades
23209.003002/2022-33 1200144 Estaglo (EXT): Prano ae 2010512022
Atividades
23200 003002/2022-33 1200143 Estagio (EXT): Termo de 20/05/2022

Compromisso-Obrigatorio
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12- Para consultar quais assinaturas foram realizadas no documento, o usudrio devera clicar no
numero do documento que deseja abrir. Esse numero fica no campo “Documento para

Assinatura”.

& C @ QO B o hitpsy//seiifmg.edu.br/sei/co

INSTITUTO FEDERAL DE MINAS GERAIS

Controle de Acessos Exiernos

[Sistema Eletrénico de Informagaes - Controle de Acessos Extemos [

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha Ver expirados

Peticionamento
Recibos Eletronicos de Protocolo Lista de Acessos Extermnos (4 registros)

Intima Elefronicas

Processo cumento para Assinatura Liberacao Validade

teste: . .

23209 .000307/2024-55 1815701 Estagio (EXT): Termo,de 01/02/2024 21/02/2024 l

. Compromisso-Obrigatorio
teste 2
Estagio (EXT) Rel.
Pesquisa Publica 23209 000307/2024-55 1815211 glo ( ) 31/01/2024 20/02/2024
Acompanhamento Atividades
23209 .003002/2022-33 1209144 Estagio (EXT): Piano de 20/05/2022
Atividades
23209 003002/2022-33 1209143 Estagio (EXT): Termo de 20/05/2022

Compromisso-Obrigatorio

L Pesquisar B 21°C Parcensolarado @ ) p;.E: e




13- Com o documento aberto, o usudrio devera utilizar a barra de rolagem na margem direita
da tela para chegar ao final do documento. As pessoas que assinaram estarao listadas no
final do documento.

C @ O B https://selifmg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_documento_assinar&id_acesso_externo=64 Y3 & @ i] =

Processo: Documento:

23209.000307/2024-55 1815701
Os participes nomeiam o foro da Justica Federal em Belo Horizonte, Segdo Judicidria de Minas Gerais, renunciando a qualquer outro, para dirimir qualquer pendéncia que ndio puder ser solucionada
por via amigével

E. por estarem justas e acordadas, as partes assinam o presente instrumento.

Este formulirio s6 terd validade mediante assinatura eletrénica no SEI do ESTAGIARIO, DO REPRESENTANTE OU ASSISTENTE LEGAL DO ESTAGIARIO NO CASO DE ALUNO
MENOR, DO REPRESENTANTE DO CONCEDENTE, DO REPRESENTANTE DO CAMPUS DO IFMG.

{I 'I; Bambui, 01 de fevereiro de 2024.

Documento assinado eletronicamente por Vinicius Silveira Raposo, Professor, em 01/02/2024, as 10:08, conforme Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Arnaldo Francisco (teste), Usuario Externo, em 01/02/2024, as 10:22, conforme Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Lourdes Maria de Carvalho Francisco. Usudrio Externo, em 01/02/2024, s 10:23, conforme Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site hitps+/sei ifmg.edu br/censultadocs informando o cdigo verificador 1815701 e o cdigo CRC 0AF1CS63.

23209.000307/2024-55 1815701v1 o,

H A Pesquisar A\ i @ W 24C Parcensolarado

OBS: Apds a liberagdo para os signatarios, os documentos ficam disponiveis para assinaturas e
consultas por um periodo de 20 dias. Apds transcorrido esse tempo os documentos ndo poderao
mais ser acessados. Desta forma, é prudente que as assinaturas sejam providenciadas no mesmo
dia do recebimento e que facam download dos documentos assinados.



