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INSTRUCAO NORMATIVA N° 1 DE 02 DE JUNHO DE 2023

Instru¢cdo Normativa que regulamenta
diretrizes de finalidade, emissao, utilizacao
e posse da identidade estudantil no dmbito
do Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e
Tecnologia - Campus Bambui.

A COORDENADORA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA
E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS (IFMG) — CAMPUS BAMBUI, nomeada pela Portaria IFMG n° 273 de
03/12/2020, publicada no DOU de 07/12/2020, Sec¢éo 2, pag.26, no uso de suas atribuicdes, RESOLVE
regulamentar a Instru¢do Normativa com as diretrizes de finalidade, emissdo, utiliza¢do e posse da identidade
estudantil no ambito do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Campus Bambui.

Art. 1° - A emissdo da Carteirinha de Estudante (CE), que tem por escopo principal a identificagdo do estudante
dentro da institui¢do e, principalmente, o acesso ao Restaurante Estudantil, ¢ responsabilidade da Coordenadoria
de Assuntos Estudantis.

Art. 2° - Constatardo na Carteira Estudantil — CE as seguintes informacdes:
I - Logotipo do IFMG Campus Bambui;

I —Foto de identificag¢do do estudante;

IIT — Nome completo, sem abreviacdes;

IV — Data de Nascimento;

V - RG e CPF;

VI — Nome do curso e turno;

VII - Niimero de matricula;

V — Més e ano de validade da CE;

VI - Cédigo de barras;

Art. 3° - A primeira via da carteirinha € gratuita e um direto de todos os estudantes regularmente matriculados no
IFMG - Campus Bambui; sua confec¢do se dd apds o lancamento dos dados dos alunos ingressantes no Sistema
Conecta e preenchimento de formulédrio préprio de solicita¢do, disponibilizado pelo setor da Coordenadoria de
Assisténcia Estudantil.

§ 1° - Caso o estudante preencha o formuldrio especifico para a solicitagdo da primeira via e nio a retire, junto ao
setor responsavel, havera a cobrancga de taxa, via GRU (Guia de Recolhimento da Unido) quando da solicitacio de
documento de "Nada Consta" para efeitos de formatura, transferéncia ou trancamento de matricula;

§ 2° - A gratuidade nfo se aplica aos casos de reemissdo da CE decorrentes da troca de cursos em que o aluno nio
tenha concluido o anterior, neste casos, serd considerado como pedido de emissdo de segunda via;

§ 2° - O estudante matriculado, concomitantemente, em um curso superior e técnico terd direito a emissdao da
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carteirinha respectiva de cada curso.

Art. 4° - Temporariamente, no inicio de cada periodo letivo, sd@o fornecidas carteirinhas provisérias para que os
estudantes possam utilizar o Restaurante Estudantil. Quando da confeccdo e retirada da primeira via das
carteirinhas estudantis definitivas, as carteirinhas provisorias deverdo, impreterivelmente, ser devolvidas para a
Coordenadoria de Assisténcia Estudantil em perfeito estado de conservacdo e uso. A perda ou danificacdo das
carteirinhas provisdrias acarreta no pagamento da taxa de confec¢do de uma nova carteirinha, para reposicdo ao
erario.

Art. 5° - A retirada da CE se fard mediante assinatura de formuldrio préprio, na Coordenadoria de Assuntos
Estudantis, pelo aluno, ou, mediante apresentacdo de uma procuragdo destinada a este fim e xerox dos documentos
do outorgado e outorgante.

Art. 6° - O estudante é o Unico e exclusivo responsavel pelo uso e conservacido da CE, e também com os custos e
despesas decorrentes de sua reemissdo, ndo cabendo ao IFMG Campus Bambui qualquer responsabilidade ou
obrigagdo de arcar com o0s custos ou despesas de seu extravio.

Art. 7° - Em caso de perda, roubo ou extravio, o aluno deverd comunicar imediatamente a Coordenadoria de
Assuntos Estudantis, para bloqueio do Near Field Communication (“comunicacdo por campo de proximidade™) para
que ndo ocorra o uso indevido da CE no Restaurante Estudantil.

Art. 8° - Nos casos de solicitagdo da segunda via da CE pelos estudantes que estiverem no ultimo periodo de
conclusdo do curso (casos de perdas, furtos e danificagdo decorrente de ma conservagdo), a validade do documento
sera de seis (6) meses ou um (01) ano, a depender da situacio.

Art. 9° - Para reemissdo CE nos casos de perda, extravio, dano, furto ou ampliagdo de data de conclusdo do curso,
ap6s preenchimento de formuldrio de solicita¢do, disponivel na pagina da Coordenadoria de Assisténcia Estudantil
(CAE), serd necessario o pagamento de uma taxa através de GRU (Guia de Recolhimento da Unido). Caso o
estudante possua saldo suficiente no Sistema Conta Académica, faremos o débito correspondente ao valor da taxa
diretamente na conta do requisitante.

§ 1° - Exceto situacoes alheias a nossa vontade, o prazo para a reemissao sera de até 20 dias, contados a partir da
apresentacdo do comprovante de quitagdo da taxa.

Art. 10° - Quando da solicitagdo do Nada Consta junto a Coordenadoria de Assuntos Estudantis para fins de
formatura, transferéncia, desisténcia ou trancamento de matricula, o aluno ndo poderd possuir débito ou crédito no
Sistema Conta Académica, devendo essas pendéncias serem sanadas.

§ 1° - No caso de solicitagdo de Nada Consta sem que tenha ocorrido a conclusio do curso (desisténcia, trancamento
ou transferéncia), a CE devera obrigatoriamente ser devolvida para a Coordenadoria de Assuntos Estudantis para fins
de inutilizacao.

Art. 11° - Casos omissos serdo tratados pela Coordenadoria de Assuntos Estudantis.

Art. 12° - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
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Documento assinado eletronicamente por Monicia Paula Lemos, Coordenador(a) de Assuntos Estudantis,
em 02/06/2023, as 08:31, conforme Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

* A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.ifmg.edu.br/consultadocs informando o
codigo verificador 1572096 e o cédigo CRC EC72A881.
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