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INSTRUCAO NORMATIVA N° 3 DE 21 DE OUTUBRO DE 2020

Estabelece diretrizes para as atividades
do Nucleo Estratégico de Apoio a
Pesquisa (NEAP) no ambito do IFMG
Campus Bambui

1) DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O Nucleo Estratégico de Apoio a Pesquisa (NEAP) tem por objetivo auxiliar a Diretoria de Pesquisa,
Inovagdo e Pos-Graduacao (DPIPG) do IFMG Campus Bambui, na avaliagdo, apoio e divulgacao de atividades
inerentes a pesquisa no Campus.

Art. 2° O NEAP esté subordinado ao Setor de Pesquisa, a qual faz parte da Direcao de Pesquisa, Inovagdo e Pos-
graduacao (DPIPQG).

2) DA COMPOSICAO DO NEAP

Art. 3° O NEAP ¢ composto por servidores do IFMG - Campus Bambui, contando com diversidade suficiente
para contemplar em seu quadro as diferentes areas do CNPq: Ciéncias Exatas e da Terra, Ciéncias Bioldgicas,
Engenharias, Ciéncias da Satde, Ciéncias Agrarias, Ciéncias Sociais Aplicadas, Ciéncias Humanas, Linguistica,
Letras e Artes, Outros.

§ 1° Sdo considerados membros natos do NEAP, o Diretor(a) de Pesquisa, Inovacao e Pos-Graduagao (DPIPG) e
o Chefe do Setor de Pesquisa.

§ 2° Os chefes de departamento indicardo quatro membros de cada departamento, visando, sempre que possivel,
servidores de nucleos diferentes.

§ 3° Os membros do NEAP devem ser servidores efetivos do IFMG — Campus Bambui e com titulagdo minima
de mestrado.

Art. 4° Os membros do NEAP exercerdo as suas atividades por um periodo de 2 anos com possibilidade de
reconducdo por mais 2 anos a critério do NEAP e do interesse do respectivo membro.

§ 1° Pelo menos um membro de cada subcomissao devera ser reconduzido.

§ 2° A decisao de recondugao dos membros sera realizada em reunido de cada subcomissao.
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3) DAS ATRIBUICOES E COMPROMISSOS DOS MEMBROS

Art. 5° A presidéncia do NEAP seré exercida pelo diretor(a) da DPIPG e o chefe do Setor de Pesquisa serd o
suplente imediato.

Art. 6° Sao fungdes da presidéncia e seu suplente:

I — coordenar as atividades do NEAP, convocando e presidindo as reunides;

IT - coordenar as atividades executadas pelas subcomissoes;

III - fiscalizar a assiduidade dos membros do NEAP e dar andamento nos possiveis desligamentos;
IV — comandar o processo de alteragdo de membros por tempo ou demanda.

Art. 7° Os demais membros serdo divididos em quatro subcomissdes, com um representante de cada
departamento em cada subcomissao.

Art. 8° As quatro subcomissdes sdo: “Editais e Regulamentos”; “Comité cientifico”; “Eventos e Cursos” e
“Divulgacao e Registro”.

Art. 9° Sdo fungdes da subcomissao “Editais e Regulamentos™:

I — auxiliar na constru¢ao do regulamento do NEAP e demais regulamentag¢des necessarias;

IT — participar da construgao de editais de pesquisa;

IIT — propor novas modalidades de editais e programas de pesquisa.

Art. 10 Sao fun¢des da subcomissao “Comité Cientifico™:

I — participar da avaliagdo de recursos de classificacdo em editais;

II — avaliar os pedidos de auxilio a tradugdo/revisdo de artigos cientificos;

III — aprovar os relatorios parciais e finais dos projetos de pesquisa;

IV - auxiliar no processo de avaliagdo de trabalhos cientificos submetidos aos Editais de Pesquisa;
V - atuar como apoio as atividades previstas nas diferentes modalidades de editais.

Art. 11 Sao fung¢des da subcomissao “Eventos e Cursos”:

I — promover cursos e/ou oficinas para capacitagao de servidores e discentes;

II — participar da organizagao da Jornada Cientifica e demais eventos relacionados a pesquisa;
III — colaborar com o cadastramento de avaliadores de trabalhos enviados a eventos;

IV - auxiliar no processo de submissdo e avaliacdo de trabalhos cientificos em eventos.

Art. 12 Sao fungdes da subcomissao “Divulgacao e Registro”:

I — promover a divulgacdo da produgdo cientifica realizada pelos pesquisadores do campus;
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IT — registrar no site oficial as publicag¢des realizadas pelos pesquisadores do campus;
III - promover a divulga¢do de oportunidades e editais de pesquisa;
IV - divulgagdo dos eventos promovidos pela DPIPG.

Art. 13 Os membros do NEAP deverdo participar das reunides previamente agendadas, devendo apresentar
justificativas em caso de impossibilidade de participacao.

Art. 14 Auséncia em duas reunides consecutivas sem justificativa resultard em desligamento do referido ntcleo.

Art. 15 Ao final de cada ano letivo, havera uma reunido ordinaria com todos os membros para avaliagdo das
atividades desenvolvidas no ano corrente e planejamento de atividades para o ano subsequente.

Art 16 Os membros do NEAP poderdo ser convidados para participar como representantes da DPIPG em
comissoes, grupos de trabalhos e afins relacionados com a pesquisa.

4) DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 17 Alteragdes nesta Instru¢do Normativa podem ser propostas por qualquer membro do NEAP.

Art. 18 Casos omissos e alteracdes nesta Instrucdo Normativa deverdo ser decididos em reunido com quorum
minimo de um terco dos membros do NEAP.

Art. 19 Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data da sua publicagao.
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