- . - INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

. . MINAS GERAIS
Campus Bambui

Regulamento dos Laboratérios do Departamento de Ciéncias
Agrarias

Laboratdrio de Bromatologia e Nutricdo Animal- (LABNA)
Laboratorio Multidisciplinar de Biologia- (LAMUBI )
Laboratorio de Andlises Microbioldgicas

Laboratorio de Andlises Fisico-quimicas

Laboratério de Analise Sensorial



Sumario

Capitulo I: Finalidade € apliCaga0 ...........cccooeeiiii et eee s eeee e 3
Capitulo I1: FUNCIONAMENTO ........ciiiiii e e st esreeeseeeeees 4
Capitulo [1l: ACESSO € PEIMANENCIA .....c.ceeeiiee e et et ettt sttt eeseeeerreesseesaees 6
Capitulo IV: Aulas praticas laboratoriais...........ccceeeveiiniiiiiiiiiiie e e e e 7
Capitulo V: Atividades laboratoriais de alunos de iniciacéo cientifica e trabalhos de

CONCIUSAO 0B CUISO .. .ceiiieeei e et et ettt bbbt e bbb et e s ee e seeeeeeeeeeee 8
Capitulo VI- SANCOES CADIVEIS .......cceoiii it e ree e eee e 9



Capitulo I: Finalidade e aplicacéo

1.1 O laboratério de bromatologia e nutricdo animal (LABNA), o laboratério
multidisciplinar de biologia (LAMUBI) e os laboratérios de analises microbioldgicas,
fisico-quimica e sensorial do Departamento de Ciéncias Agrarias (DCA) séao
essencialmente um lugar de aprendizagem, onde se encontram todo o tipo de
materiais, devidamente organizados e facilmente acessiveis para serem utilizados
pelos servidores e alunos.

1.2 Assim sendo, os laborat6rios tém como principais funcges:

e Fornecer aos docentes do departamento equipamentos e materiais que lhes
permitam exercer a sua agdo docente;

e Fornecer aos docentes, apoio para as aulas;
Fornecer a toda a comunidade escolar, atividades de carater essencialmente
didatico, incluindo pesquisas, diversificando em consonancia com o0s
respectivos projetos curriculares de turma e atividades propostas no plano
semestral de atividades.

1.3 Para que as atividades letivas possam ser desenvolvidas é necessario, ao longo
do semestre, assegurar que seja garantida a disponibilizacdo dos equipamentos e
materiais necessarios para a preparacdo e realizacdo das atividades de ensino
previstas nas disciplinas que comp&e o DCA.

1.4 Perante estes pressupostos, e tendo em conta que os laboratérios devem dar
resposta a um vasto leque de interesses e necessidades, os laboratérios do DCA tém
a organizacao e funcionamento que a seguir se indica suscetiveis de poderem ser
revistos em cada semestre letivo.



Capitulo II: Funcionamento

2.1 Finalidades

Este capitulo objetiva estabelecer normas para o bom funcionamento dos laboratérios
do DCA.

2.2 Disposicdes Gerais

2.2.1 O horario de funcionamento dos laboratérios € o horario letivo em vigor na
Instituicdo;

2.2.2 A gestao do material e dos equipamentos dos laboratérios é de responsabilidade
do docente e do técnico responsaveis;

2.2.3 O técnico do laboratério é responsavel pela selecdo e preparacdo do material
solicitado, mediante apresentacdo dos planejamentos e formularios de solicitacfes
para uso dos laboratorios;

2.2.4 O manuseio dos materiais e equipamentos obedece as normas internas de
seguranca;

2.2.5 As normas de segurancga serdo obrigatoriamente afixadas e do conhecimento
dos alunos e de todos os seus utilizadores;

2.2.6 Os laboratorios deverdo ser ocupados prioritariamente com as aulas praticas,
além de outras atividades laboratoriais como iniciacdo cientifica, trabalhos de
conclusao de curso e praticas profissionais;

2.2.7 O material de laboratério, quando néo estiver em uso, devera estar arrumado no
local que Ihe compete;

2.2.8 Salvo casos excepcionais que deverdo ser do conhecimento do chefe do
departamento, nao é permitida a saida de material das instalacfes. Para esses casos
excepcionais a requisicdo de equipamentos e materiais deve ser feita de acordo com
as seguintes regras:

e SO podem ser requisitados 0s equipamentos e materiais que nao serao
utilizados nas aulas praticas ou aqueles que existam em quantidade suficiente.
Também s6 podera ser cedido material que possa ser transportado com
facilidade. Excepcionalmente podem ser requisitados outros materiais, desde
gue se prove que sao indispensaveis para a boa realizacdo da atividade e
desde que néo haja colisdo com as atividades letivas a serem realizadas no
ambito das disciplinas do departamento. Ndo serdo fornecidos materiais de
facil aquisicao ( por ex. fésforos, palitos, alcool...);

¢ Nos pedidos de reserva serd respeitada a ordem temporal pela qual foi feito o
pedido;

o A decisdo final de ceder temporariamente ou ndo 0s equipamentos e/ou
materiais solicitados cabe ao chefe do departamento;

e Os utilizadores do equipamento e/ou materiais sdo responsaveis por estes, e a
assinatura do formulario de requisicdo de materiais e equipamentos (vide




anexo ) assume-se como termo de responsabilidade. Qualquer dano
provocado nos equipamentos ou materiais cedidos obrigara a sua
substituicdo/reparacao;

2.2.9 Nao é permitida a presenca, nem a utilizagdo de materiais e equipamentos,
por alunos de iniciacdo cientifica enquanto estiver acontecendo aulas nho
laboratério.



Capitulo lll: Acesso e permanéncia

3.1 Finalidade

Este capitulo tem por finalidade permitir o controle de todas as pessoas, servidores do
IFMG- Campus Bambui ou ndo, no tocante a questdo do acesso e da permanéncia
nos laboratérios do DCA.

3.2 Disposicdes Gerais

3.2.1 SO terdo acesso aos laboratérios: servidores do IFMG- Campus Bambui, alunos,
pesquisadores e convidados;

3.2.2 E proibido trabalhar sozinho nos laboratérios fora do horario administrativo e em
finais de semana. O acesso sO sera permitido com o consentimento do orientador,
mediante apresentacdo de termo de responsabilidade (vide anexo Il) pelas atividades
desenvolvidas, assinado por ele e pelo aluno, seguido de deferimento dado pelo
técnico ou pelo docente responsavel pelo laboratério;

3.2.3 Todos os itens descritos neste regulamento sao validos também para os
visitantes, sendo que 0 acesso e a permanéncia aos laboratdrios somente poderéo ser
efetuados apds receberem instrugcdes de seguranca e estarem acompanhados do
técnico do laboratério ou docente autorizado que esteja desenvolvendo atividades de
pesquisa e/ou ensino no laboratério.



Capitulo IV: Aulas préticas laboratoriais

4.1 Finalidade

Este capitulo tem por finalidade estabelecer as normas de funcionamento das aulas
realizadas nos laborat6rios do DCA.

4.2 Disposicdes Gerais

4.2.1 Antes do inicio de cada semestre os docentes que vao lecionar disciplinas com
aulas praticas laboratoriais devem preencher uma ficha de aula semestral (vide anexo
lIl) que sera enviada pelo coordenador de curso. Cabe também ao coordenador de
curso a totalizacdo dos custos;

4.2.2 O docente devera entregar ao técnico responsavel, uma cépia da ficha de aula
semestral antes do inicio (20 dias) de cada semestre;

4.2.3 Os protocolos entregues pelos docentes deverdo ser arquivados em pastas
especificas para cada disciplina;

424 No inicio do semestre os alunos devem assinar a declaracdo de
responsabilidade (vide anexo IV), de que estdo cientes das regras e normas de
funcionamento dos laboratérios;

4.2.5 Semanalmente o docente devera programar as aulas da semana seguinte
juntamente com o técnico responsavel pelo laboratério, definindo a metodologia a ser
aplicada na aula;

4.2.6 No final de cada aula, caso ocorra quebras de material, avarias de equipamentos
ou acidentes, o docente devera preencher o livro de ocorréncias da aula, que se
encontra disponivel nos laboratérios;

4.2.7 Os docentes e os alunos devem tomar conhecimento deste regulamento e
cumprir as regras e normas dos laboratérios.



Capitulo V: Atividades laboratoriais de alunos de iniciagdo cientifica e
trabalhos de concluséo de curso

5.1 Finalidade

Este capitulo tem por finalidade estabelecer as normas de funcionamento das
pesquisas de iniciacdo cientifica e TCC realizadas nos laboratérios do DCA.

5.2 Disposicdes Gerais

5.2.1 Todas as analises desenvolvidas no ambito dos projetos de pesquisa devem ser
registradas em formuldrio de solicitacdo de uso dos laboratérios (vide anexo V)
devidamente preenchido pelo docente/orientador entregue no prazo minimo 2 dias e
maximo de 5 dias Uteis;

5.2.2 Qualquer quebra de material ou avaria de equipamento deve ser registrada no
livro de registro de quebras e/ou avarias, ficando este preenchimento a cargo de quem
executa as analises, sob o conhecimento do técnico responsavel;

5.2.3 Os alunos devem preencher, no inicio de suas atividades laboratoriais, a
declaracdo de responsabilidades (vide anexo VI);

5.2.4 Os docentes orientadores de TCC e trabalhos cientificos devem preencher no
inicio do ano letivo um registro dos TCC e/ou trabalhos de iniciacao cientifica para que
os temas propostos sejam analisados, por uma comissao de projetos (especifica de
cada curso), no sentido de verificar a viabilidade da realizacdo dos trabalhos, mais
concretamente se a realizacdo destes n&o implica aquisicdo de equipamentos e/ou
materiais;

5.2.5 Compete ao docente orientador acompanhar o aluno na fase de instalacéo dos
métodos necessarios a realizacdo dos trabalhos, até verificagcdo de aptiddo do aluno
para conduzir os trabalhos individualmente;

5.2.6 O técnico de laboratério ndo tem responsabilidade pelo preparo dos reagentes
que serdo utilizados e nem se obriga ao acompanhamento do aluno em tais
atividades, salvo casos excepcionais;

5.2.7 Os reagentes para as atividades de iniciagdo cientifica, deverdo ser
providenciados pelo docente/orientador;

5.2.8 Os docentes/orientadores e os alunos devem estar cientes deste regulamento e
cumprir as regras e normas dos laboratérios.



Capitulo VI- Sang¢des cabiveis

6.1 O ndo cumprimento deste regulamento implicara em sanc¢des cabiveis:

e Suspensao das atividades de iniciagdo cientifica ou TCC, por um periodo de
até seis meses;

e Ressarcimento de equipamentos e/ou materiais utilizados indevidamente.

6.2 Os casos omissos competem ao chefe de departamento.



Anexos

Anexo |

INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
MINAS GERAIS

Campus Bambui

iil

REQUISICAO DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

Data do requerimento:

Nome do requisitante:

Descricdo do material/equipamento:

N° do Patrimonio:

Data de saida: Data de devolugéo:

Local de destino:

*Conforme regulamento dos Laborato6rios do DCA, capitulo Il, paragrafo 2.2.8, “ a
assinatura do formulario de requisicao de materiais e equipamentos, assume-se como
termo de responsabilidade. Qualquer dano provocado nos equipamentos ou materiais
cedidos obrigara a sua subtituicdo/ reparacao.”

Assinatura do requisitante



Anexo |l

INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
MINAS GERAIS

Campus Bambui

iil

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Bambui, de de

Para:

Técnica de Laboratoério

Os (as) alunos (as)

do(s) Curso(s) no periodo de / / a
[ /, no horario , realizarao atividades de
pesquisa no laboratério , executando as analises:

Responsabilizo-me pelas atividades desempenhas por tais alunos( as) no

presente periodo.

Atenciosamente,

Docente/orientador



Anexo Il

Semana

W INSTITUTO FEDERAL DE
2 EDUCACAD, CIENCIA E TECNOLOGIA

MINISTERIO DA mn_cn}nm&

SECRETARIA DE _m_u_c_m.____nMG PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL MINAS GERAIS - CAMPUS BAMBUT
Departamento de Ciéncias Agrdrias
PLANETAMENTO 1° SEMESTRE 2010
CRONOGRAMA DE AULAS PRATICAS

Data/Hordrio

Equipamentos

Discipling | Titulo da Prdtica|  Setor/Laboratdrio

Materiais de consumo & Instrumentos

N de alunos| Observagies

2% semana

3% semana

4% semana

5% semana ...

.. 20% semana

Data de entrega:

Professar: Responsdvel pelo Setor/Laboratdrio:




Anexo IV

INSTITUTO FEDERAL DE

. . EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

. . MINAS GERAIS
Campus Bambui

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

Eu, )

Curso em

declaro ter conhecimento do regulamento e das normas de seguranca de
uso dos laboratérios do Departamento de Ciéncias Agrarias,
responsabilizo-me assim, a cumprir com tais regulamentos e normas em

prol do bom uso e aproveitamento das atividades laboratoriais.

NUmero de matricula e assinatura do aluno



Anexo V

INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
MINAS GERAIS

Campus Bambui

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
CAMPUS BAMBUI

SOLICITACAO DE USO DOS LABORATORIOS

Laboratorio:

Responsavel pelo laboratério:

Solicitante: Aluno:

Atividades:( ) Trabalho de concluséo de curso
( ) Trabalho de conclus&o de médulo —desenvolvimento de produto
( ) Trabalho de pesquisa —iniciacdo cientifica
( )Outros:

Titulo do trabalho:

Resumo das principais atividades a serem desenvolvidas nos laboratérios:

Materiais de consumo (descrever detalhadamente)

Equipamentos (descrever detalhadamente)

Dias de utilizac&o do laboratoério:

Responsavel pela realizacéo das atividades dos alunos:

Parecer assinado do responsavel pelo laboratério sob a disponibilidade do mesmo para
realizacdo das atividades:

Bambui, de de 20

Solicitante Responsavel pelo laboratério

OBS: O docente solicitante é responsavel pela manutencéo e limpeza dos
equipamentos, utensilios, vidrarias e area fisica do local em uso.




Anexo VI

INSTITUTO FEDERAL DE

. . EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

. . MINAS GERAIS
Campus Bambui

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

Eu, )
Curso em / /

declaro ter conhecimento do regulamento e das normas de seguranca de

uso dos laboratérios do Departamento de Ciéncias Agrarias,
responsabilizo-me assim, a cumprir com tais regulamentos e normas em
prol do bom uso e aproveitamento das atividades laboratoriais. Declaro
ainda ter conhecimento da metodologia e dos procedimentos para a

realizacdo de minhas atividades.

NUmero de matricula e assinatura do aluno.



